CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Estado de Goids
Departamento de Compras

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 3207/2023

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1.  Prestagdo de servicos de assessoria financeira e RH, no acompanhamento da folha
de pagamento, revisdo de GFIPS, DIRF, RAIS, DCTF ao setor de finangas, orientacéo ao
setor de almoxarifado, patriménio e emissdo de pareceres para a Camara Municipal de
Cataldo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

1.2. Da Estimativa:

LOTE 1 - PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

ltem

ITENS DE MATERIAL onioaoeoe | uanTipape | VALOR TOTAL
i ESTIMADO
ESPECIFICACAO FORNECIMENTO s

PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA FINANCEIRA E RH,
NO ACOMP. DA FOLHA DE
PAGAMENTO, REVISAO DE
GFIPS, DIRF, RAIS, DCTF AO
SETOR ~ DE FINANGAS,| SERVICO 12 R$ 131.376,00
ORIENTACAO AO SETOR DE| MENSAL
ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
PARECERES PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE  CATALAO,
DURANTE O ANO DE 2023

TOTAL (R$) R$ 131.376,00

1.3. O objeto desta contratacdo se enquadra como sendo a prestacdo de servicos de
carater continuado, natureza singular e exequiveis exclusivamente por quem inspira alto
grau de confianga a este Poder Legislativo, além de possuir habilitagdo técnica e

profissional.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacao serd de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado até o limite de 120 meses, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.5. A prestacdo de servicos ndo gera vinculo empregaticio entre 0os empregados da
contratada e a administracdo contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

1.6. O valor estimado desta contratacdo é de R$ 131.376,00 (cento e trinta e um mil reais

e trezentos e setenta e seis centavos).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O objetivo do referido processo é a contratacdo de empresa especializada em
servicos de assessoria técnica profissional, a qual se faz necessaria na execuc¢do diaria das
movimentacGes dos Departamento de almoxarife, compras, finangcas e de Recursos
Humanos da Camara Municipal de Catal&o.

2.2. O referido termo de referéncia tem por finalidade orientar a contratacdo dos
servicos de Consultoria e Assessoria Técnica no acompanhamento diarios dos servigos
executados pelos departamento de Recursos Humanos, Financeiro, Almoxarifado e
Patriménio. A empresa devera ter experiéncia pretérita comprovada no segmento publico
Municipal, bem como profissionais com formacdo profissional, graduacdo, pds
graduacdo, mestrado, e ou documentos que comprove a especialidade, visando o
cumprimento das exigéncias legais: dirigindo, organizando, planejando, supervisionando,
orientando e participando da execucdo dos mesmos, de acordo com as exigéncias legais
e administrativas.

2.3. O demonstrativo dos quantitativos, encontram-se no item 1.2 deste Termo de

Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Cataldo € a
inexigibilidade de licitacdo, nos termos do Art. 74, inciso III, letra “f” da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021:
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3.2.

CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Estado de Goids
Departamento de Compras

“Art.74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a
competicao, em especial nos casos de: (...) Il — contratacéo
dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializacdo (...) ¢) assessorias ou
consultorias  técnicas e auditorias financeiras ou

tributarias”;

A empresa tera em seu quadro de profissionais com amplo conhecimento técnico

na area aléem de comprovacdo de excelentes trabalhos desempenhados junto ao outros

municipios vizinhos.
3.3.

4.

correlatados

referéncia.

Os objetivos pretendidos com a contratagédo ora apresentados sao:

Prover a Camara municipal de cataldo com servicos de assessoria
financeira e RH no acompanhamento da folha de pagamento, Revisdo de
GFIPS, DIRF, RAIS, DCTF ao setor de financas; orientacdo ao setores de

Almoxarifado e Patrimdnio além de emissdo de pareceres e outros Servicos

Executar as atividades em conformidade com o descrito neste termo de

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

Sustentabilidade:
A contratante assume o compromisso em utilizar de rotinas mais aceitaveis
visando a reducdo do consumo de energia e agua, bem como a utilizacdo de
tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental.

A vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado até o limite de 120 meses, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.
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4.1.4. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de
que tem pleno conhecimento das condi¢cGes necessarias para prestacdo dos
servigos como requisito para celebracdo do contrato.

4.1.5. Da Subcontratacdo

4.1.5.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1. O principal requisito para atendimento da necessidade da contratacdo é que a
entidade executora possua capacidade técnica e operacional para cumprir com 0s
objetivos e prazos da contratacdo pretendida.

5.2. A prestagéo dos servigos inicia-se com assinatura do contrato.

5.3.  Os servigos serdo executados de maneira presencial, whatsapp e e —mail.

5.4. Daespecificacdo técnica dos servicos a serem realizados:

54.1. Servigos técnicos especializados de Consultoria Contabil junto ao setor de
contabilidade nos balancetes mensais pelo periodo de 12 (doze) meses, de
janeiro/2024 a dezembro/2024;

5.4.2. Consultoria Junto aos departamentos de Compras, Financeiro, Recursos
Humanos e Patriménio da Camara Municipal de Cataldo;

5.4.3. Consultoria nos relatérios quadrimestrais (RGF) de acordo com as normas
do Tesouro Nacional,

5.4.4. Consultoria nos relatorios ao Tribunal de Contas nos prazos definidos pela
RS;

5.4.5. Consultoria na alimentacdo dos dados junto ao SICONFI de acordo com
0s prazos fixados pelo Tesouro Nacional,

5.4.6. Elaboracéo e atendimento das diligencias, recursos e outras solicitacées do
Tribunal de Contas dos Municipios quanto ao periodo de 2024;

54.7. Demais consultorias junto ao Presidente e servidores no que couber quanto

a parte contabil do Poder Legislativo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.
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6.1. A avenca formalizada por meio de nota de empenho devera ser executada
fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial
6.2. A execucdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos, conforme Portaria n® 175/2023 da Camara Municipal de
Cataléo.
6.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do servigco, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocéo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
6.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecGes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.
6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento pelo contratante.
6.5. Somente o0 contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.
6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.
6.6. As comunicacOes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.
6.7. O gestor do contrato poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.8.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo

de regularidade fiscal da empresa.
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6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A emissao da nota fiscal Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo
do objeto da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
referéncia.

7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado;

7.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada;

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou circunstancias que impecam a liquidacéo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao
da situacédo, ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE;

7.5. Na ocasido do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel;

7.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

7.8. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.9. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.11.  Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, 0 Municipio

devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo

exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo,

no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

8.1. A presente contratacdo trata-se de um servico técnico profissional especializado,
nos termos do Art. 74, inciso III, letra “f” da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
classifica expressamente o servico de assessoramento contabil como técnico profissional
especializado. Outrossim, tem-se, nesse mesmo espeque, a confirmagao que a empresa
possui profissionais de notdria especializacdo no ramo dessa contratacao.

8.2.  Além do mais, observando a linha do entendimento do Tribunal de Contas da
Unido, a singularidade também se concretiza em face da impossibilidade de se estabelecer
critérios objetivos de comparagéo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da
capacidade e do desempenho do profissional que o executara. O éxito para execucéo dos
servigos ora pretendidos com esta contratacdo depende, basicamente, dos profissionais
que desempenhardo estes servicos, que sdo incomparaveis, singulares, o que torna
invidvel a competicdo. Portanto, qualquer tentativa de licitar servico este restaria

frustrada, pela inviabilidade de processar-se o julgamento objetivo”.
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8.3. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso 11, alinea “f”
da Lei n.° 14.133/2021.

8.4. Deste modo, com base nas consideragdes acima exaradas, considera-se
justificavel a contratacio por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO da empresa
COGNEXA LTDA, inscrita com CNPJ sob n® 52.666.927/0001-69, no valor de R$
131.376,00 (Cento e trinta e um mil e trezentos e setenta e seis reais), conforme proposta
comercial apresentada neste Termo de Referéncia.

8.5.  Asexigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para

a generalidade dos objetos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor desta contratagéo é de R$ 131.376,00 (Cento e trinta e um mil e trezentos

e setenta e seis reais), conforme mapa comparativo de precos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Cataldo — GO, para o

exercicio 2023.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dota¢des:

Dotacdo Orcamentaria: 02.01.01.031.1001.4.001.3.3.90.39
Ficha: 15

Elemento Despesa: 05

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orgamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
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Municipio de Cataldo, 28 de dezembro de 2023.

EUDES GONCALVES DE ALMEIDA JUNIOR
Departamento de Compras
Cémara Municipal de Cataldo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em / /2023.

Jair Humberto da Silva
Presidente
Cémara Municipal de Cataldo-GO
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