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CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
ESTADO DE GOIAS

Departamento de Compras e Provisoes

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2467/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Fornecimento de gas liquefeito de petroleo (GLP), de uso doméstico, em botijoes de 13 kg,
mediante recarga, para a Camara Municipal de Cataldo, conforme quantitativo e especificacdes
abaixo.

1.2. Da estimativa e especificagdes:

LOTE 1 - GAS (GLP) 13KG

VALOR VALOR
DESCRICAO / ESPECIFICACAO QUANTIDADE | UNIDADE | ESTIMADO | ESTIMADO
UNITARIO TOTAL

BOTUAO DE GAS LIQUEFEITO DE BOTIIAO
01 | PETROLEO (GLP) DE COZINHA, 13 03 3KG R$ 120,73 R$ 362,19
KG, USO DOMESTICO; RECARGA

1.3. O objeto desta contratagdo se enquadra como sendo bem comum, conforme Resolu¢ao n°
06, de 20 de dezembro de 2022, da Camara Municipal de Catalao, por possuir padroes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no mercado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ por um periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. A entrega do objeto serd de forma parcelada, sob demanda, de acordo com a necessidade
da demanda.

1.6. O valor estimado desta contratagdo ¢ de RS 362,19 (trezentos e sessenta e dois reais e

dezenove centavos).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O fornecimento de gas de cozinha € para suprir a demanda do setor de Copa desta Casa,
setor este responsavel pelo preparo de chas, refei¢cdes rapidas, bem como no aquecimento de
alimentos, promovendo um ambiente de trabalho adequado. O objetivo da contratagdo ¢ de
manter as rotinas administrativas da Camara Municipal de Catalao, garantindo o funcionamento

das atividades institucionais e legislativas.
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2.2. A necessidade estd demonstrada no Documento de Formalizagao da Demanda (DFD) e no
Oficio n° 17/2026, do Fiscal do Contrato, em anexo, no qual o gads GLP ¢ insumo de uso
continuo no setor de Copa e a Camara nao dispde de instrumento vigente de fornecimento desde
o encerramento da ata anterior.

23. O demonstrativo e a memoria de calculo dos quantitativos encontram-se no Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD) e no Oficio do Fiscal do Contrato, anexos a este processo de

contratagdo direta.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa para o fornecimento de botijoes de
gas de cozinha, com entrega no local indicado pela Camara Municipal de Cataldo, por demanda,
conforme a necessidade.

3.2. A contratagdo sera realizada por contratacdo direta, na hipdtese de dispensa de licitacdo em
razdo do valor, tratando-se de fornecimento de bem de natureza comum, com padrdes de
desempenho e qualidade facilmente definidos no mercado.

3.3. A forma de contratacdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Cataldo ¢ a

dispensa de licitacdo, com fundamento no Artigo 75, inciso II da Lei n°® 14.133/2021:

" Art. 75. E dispensavel a licitagdo: (..) II - para contratagdo que
envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos ¢ noventa ¢ dois reais ¢ onze centavos), no caso de outros
servigos e compras (valor atualizado pelo Decreto n° 12.807, de 29 de

dezembro de 2025)".

3.4 Ressalta-se que nao foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de
mercado. Com isso, a solugdo visa garantir o fornecimento de gas de cozinha para atender ao
Departamento de Copa/cozinha da Camara Municipal de Cataldo, conforme condigdes,

quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo deverd atender aos seguintes requisitos minimos, a fim de assegurar a
adequada entrega do objeto, atendendo a demanda da Camara Municipal de Cataldo e o
cumprimento dos principios da administra¢do publica.
4.2. Das especificacdes técnicas:
4.2.1. Os botijdes fornecidos deverdo conter GLP envasado em vasilhame de 13 kg, em bom
estado de conservagdo, com lacre ou selo de seguranga integro e identificacdo da empresa
envasadora;

4.2.2. Estar em conformidade com as normas da Agéncia Nacional do Petroleo (ANP)
e do Inmetro aplicaveis ao GLP envasado, inclusive quanto a validade do vasilhame;

4.2.3. Ser entregues cheios, mediante recolhimento do vasilhame vazio, observada a
titularidade dos vasilhames préprios da Camara Municipal;

4.2.4. A contratada devera ser revendedora de GLP regularmente autorizada, ou estar
vinculada a distribuidora autorizada, na forma da regulamentacdo da ANP.

4.2.5. Responder pelos danos causados a Camara ou a terceiros em razao do fornecimento,

bem como por encargos fiscais, trabalhistas e previdencidrios de seus empregados.

4.3. Da sustentabilidade:
4.3.1. A contratacdo devera observar, sempre que aplicavel, critérios de sustentabilidade
ambiental, visando a redug¢dao de impactos ambientais decorrentes do fornecimento de gas
liquefeito de petréleo (GLP), em conformidade com a legislacdo vigente.
4.3.2. Deverao ser observadas as seguintes medidas:
4.3.2.1. Exigir que os botijoes sejam entregues em condi¢gdes adequadas de conservagao,
segurancga e utilizagdo, de acordo com as normas aplicaveis;
4.3.2.2. Assegurar que eventuais botijoes danificados, imprdoprios para o uso ou que
apresentarem irregularidades sejam substituidos pelo fornecedor, observadas as

condigdes contratuais;
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4.3.2.3. Promover o armazenamento € o manuseio dos botijoes nas dependéncias de
Camara Municipal, respeitando as normas de seguranca, de modo a prevenir acidentes,

vazamentos € danos ambientais.

4.4. Requisitos Contratuais:
4.4.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel, na forma dos

artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

4.4.2. A contratada devera manter durante toda a vigéncia contratual as condi¢des de habilitacao
e qualificagdo exigidas na contratagdo direta.

4.4.3. O acompanhamento e fiscalizagdo da execu¢do contratual sera realizado por servidor
designado, que verificara a conformidade do fornecimento com o Termo de Referéncia e demais

documentos da contratagao direta.

4.5. Da subcontratacao:

4.5.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A contratada devera fornecer o objeto no preco, prazo e forma estipulados na proposta.
5.2. Do Local de Entrega:

5.2.1. A entrega devera ser realizada na sede da Camara Municipal de Cataldo, localizada na
Avenida Nicolau Abrao, 175, Centro, Catalao — GO, compreendendo o horario de expediente,
de segunda-feira a sexta-feira, compreendendo o hordrio (08:00h as 10:30h. e das 13:00h as
15:30h), exceto feriados e pontos facultativos.

5.3. Prazo de entrega:

5.3.1. Do prazo para entrega: o prazo maximo sera de até 04 (quatro) horas, contados a partir
do encaminhamento da Ordem de Ordem de Fornecimento, observado o horario de
recebimento. A Ordem de Fornecimento encaminhada fora do horario de expediente terd o
prazo contado a partir do inicio do expediente seguinte.

5.3.2. Prorrogaciao do prazo de entrega: Caso ndo seja possivel a entrega no prazo assinado,

a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (duas) hora de
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antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.
5.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de até 01 (um) dia a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.
5.5. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta.
5.6. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado emitido pelo fiscal de contrato.
5.6.1. Na hipédtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.
5.17. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da contratada pela qualidade e

pela seguranga do produto fornecido, nos termos da legislacdo aplicavel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Da Fiscalizacdo e Gestao do Contrato:

6.2.1. A gestdo do contrato serd exercida pelo Gestor dos Contratos, servidor Ricardo Santos
Silva (matriculan® 11), e a fiscalizagdo, pela servidora Mariana Vitoria de Oliveira (matricula
n°® 1301, Departamento de Protocolo), ambos designados pela Portaria n® 304/2026-CMC, ou
por seus substitutos legais, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.
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6.2.1.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.2.1.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adog¢ao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.
6.3. Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar, inspecionar e controlar o fornecimento,
verificando a conformidade com os prazos, as quantidades e demais condigoes estabelecidas no
Termo de Referéncia.
6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgoes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.
6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduziré essa responsabilidade
a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo contratante.
6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato.
6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
poderé onerar o objeto do contrato.
6.7. As comunicacdes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
6.8. O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo de
regularidade fiscal da empresa.
6.10. Devera ser verificada a regularidade perante o FGTS, Receita Federal, Estadual e

Municipal e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, desde que precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacdo,

conforme disposto neste Termo de Referéncia.

7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que

emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Cadmara Municipal
devera realizar consulta para: a) verificar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo exigidas
no aviso de contratagdo direta; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua

notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo de

habilitagao.

7.10.1. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao

aplicavel.

7.10.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, no pagamento

serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta, com fundamento no art. 75,
inciso I1, da Lei n°® 14.133/2021, precedida de divulgacao de aviso no sitio eletronico oficial da
Céamara Municipal de Cataldo e no PNCP pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis (art. 75, §

3°), adotando-se o critério de menor preco por item.
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8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.
8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao

previstos no Aviso de Contratacao Direta.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O detalhamento da pesquisa de pregos, contendo as cotagdes obtidas, a metodologia
utilizada e a memoria de calculo para definicdo do valor estimado, serd apresentado em
documento apartado, elaborado pelo Departamento de Compras e Provisdes (Relatorio de
Pesquisa de Pregos), passando a integrar os autos do processo administrativo.

9.2. O valor total estimado desta contratagao ¢ de R$ 362,19 (trezentos e sessenta e dois reais

e dezenove centavos).

9.3. Do reajuste:

9.3.1. Para o reajustamento dos pregos deste contrato deve ser observado o Indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC), observando o interregno minimo de 12 (doze) meses, contados
a partir da data orcamento estimado, assim considerada a data de conclusdo da apuracao do
valor estimado da contratacao, ou, da planilha or¢camentaria, independente da data da tabela ou

sistema referencial de custos utilizado.

9. DA GESTAO DE RISCOS DO CONTRATO

10.1. Em aten¢do a gestdo de riscos e ao controle das contratagdes identificam-se, no quadro a
seguir, 0os principais riscos que podem comprometer a boa execucdo do objeto, com as

respectivas medidas preventivas e de contingéncia:
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Risco Prob/ Medidas Preventivas Medidas de contingéncia | Responsavel
Impacto

Risco 01 — Prego | Média/ Realizar a pesquisa de Ampliar as fontes e refazer a | Departamento

estimado Meédia precos com fontes publicas | pesquisa; consultar novos de Compras e

incompativel com (PNCP) e consulta a fornecedores. Provisdes

o mercado, com fornecedores, conforme a

risco de sobrepreco regulamentacao interna.

ou de auséncia de

interessados.

Risco 02 — Demora | Alta / Média | Dar prioridade a tramitagdo | Avaliar, com justificativa Departamento

na conclusao do e acompanhar os prazos do | formal, aquisi¢do pontual de Compras e

processo, processo. estritamente necessaria, sem | Provisdes

mantendo a fracionar a despesa.

Céamara sem gas de

cozinha e levando

a compras avulsas

sem planejamento.

Risco 03 — Baixa / Registrar o consumo real ¢ | Reavaliar o quantitativo e Preventiva:

Quantitativo Baixa manter a margem de incluir o ajuste no PCA Fiscal de

estimado planejamento para ndo ficar |2027. Contratos.

inadequado (3 sem cobertura no Contingéncia:

botijdes), com falta fornecimento. Departamento

ou sobra do de Compras e

produto. Provisdes

Risco 04 — Baixa / Demonstrar o somatério do | Reenquadrar o Contabilidade

Fracionamento de | Média exercicio com objetos de procedimento e corrigir o

despesa ou mesma natureza e processo.

enquadramento confrontar com o PCA (GC-

incorreto por valor, 35 e GC-08).

com apontamento

do controle.

Risco 05 — Atraso | Média / Alta | Definir prazo e condi¢des | Recusar o botijao, exigira |Fiscal de

na entrega ou de entrega no Termo de substituicdo imediata e Contratos

entrega do botijdo
fora das condigdes
de seguranga (lacre
violado ou peso
incorreto).

Referéncia; conferir lacre e
peso no recebimento.

notificar o fornecedor para
aplicagdo das sangdes
cabiveis.

10.2. O fiscal e o gestor do contrato acompanhardo os riscos descritos, registrando as

ocorréncias em registro proprio e comunicando a autoridade competente qualquer risco novo

ou ndo previsto que demande decisdo ou providéncia além de sua competéncia.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Cataldao — GO, para o exercicio 2026.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotag¢ao Orcamentaria: 02.01.01.031.1001.4.001.3.3.90.30
Ficha: 11
Subelemento: 21 - MATERIAL DE COPA E COZINHA

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Cataldo, 11 de novembro de 2026.

Eudes Gongalves de Almeida Junior
Chefe do Departamento de Compras e Provisdes

Adenicia Rosaria dos Santos
Nucleo de Apoio ao Departamento de Compras e Provisdes

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em 11/11/2026.

Jair Humberto da Silva
Presidente da Camara Municipal de Catalao-GO
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