CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Departamento de Compras

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2310/2023

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1. Aquisicdo de mobilidrio em geral destinados a suprir as necessidades de renovacido de uma parte dos
moveis do Edificio da Camara Municipal de Catalao, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2. Da estimativa:

LOTE 1 - MOBILIARIO GERAL

g ITENS DE MATERIAL UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR TOTAL

= ESPECIFICACAO FORNECIMENTO R$

01 221(\)““0 PASTA SUSPENSA EM UNIDADE 01 RS 1.42333
CADEIRA ESCRITORIO

02 ERGONONICO UNIDADE 04 R$ 4.186,68

03 | CADEIRA FIXA UNIDADE 20 R$ 4.333,40
CADEIRA GAMER RECLINAVEL E

04 GIRATORIA UNIDADE 02 R$ 2.093,34
MESA ESCRITORIO - MATERIAL
ESTRUTURA: MDF, LARGURA:180

05 CM. ALTURA: 75 CM., UNIDADE 07 R$ 8.423,31
PROFUNDIDADE: 80 CM

06 | SUPORTE PARA TV UNIDADE 02 R$ 54,66

TOTAL (R$) R$ 20.514,72

1.3. A instalacido dos méveis € de responsabilidade da Contratada e deve obedecer e seguir rigorosamente o
manual do fabricante, sendo que todos os materiais necessarios a instalacdo, serdo custeados pela
Contratada.

1.4. Os objetos da licitacao t€m a natureza de objeto comuns, por possui padrdes de desempenho e qualidade
usualmente definidos no mercado, conforme Resolu¢cdo Normativa n° 006/2022-CNC

1.5. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 20.514,72 (Vinte mil e quinhentos e quatorze reais e
setenta e dois centavos), conforme o item 1.2 deste termo de referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

2.1. A demanda foi apresentada pelos gabinetes dos Vereadores, departamento de patrimonio e por iniciativa
do gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Cataldo, conforme documentos em anexo a este
processo de compra direta.
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2.2. O referente termo visa atender as necessidades dos diversos setores do legislativo catalano almejando
substituir os antigos mobilidrios que se encontram quebrados, velhos, ou em péssimo estado, de forma
a manter a qualidade dos servicos prestados a sociedade catalana.

2.3. Os mobilidrios adquiridos deverdo atendes as defini¢des da norma NR-17 para permitir melhor condi¢cdo
de trabalho aos agentes politicos e servidores, contribuindo para uma melhor ergonomia para a
realizacdo de tarefas e trabalhos do dia a dia de forma a tornd-los compativeis com as necessidades,
limitacdes e habilidades dos individuos.

2.4. O demonstrativo dos quantitativos, com as respectivas descri¢des do objeto encontram-se no item 1.2
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O presente processo trata-se de aquisicdo de bens de natureza comum, possuindo padrdes de
desempenho e qualidade facilmente definidos neste termo de referéncia, por meio de especificagdes
usuais do mercado. A selecao do fornecedor dar-se-a por meio de modalidade de dispensa de licitacao,
que selecionard a proposta mais vantajosa para a administragao.

3.2. Como o custo estimado da presente contratagdo é de R$ 20.514,72 (Vinte mil e quinhentos e quatorze
reais e setenta e dois centavos) logo a escolha pela contratacao direta através da dispensa de licitagcdo se
dard em razdo do valor conforme preceitua o inciso II do Art. 75 da Lei 14.133 e o Decreto n° 11.317,
de 29 de dezembro de 2022:

Art. 75 - E dispensével a licitacio:

(..)

II - Para contratacdo que envolva valores inferiores a
R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil e duzentos e oito
reais e trinta e trés centavos) no caso de outros servigos
e compras;

3.3. Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de mercado. Com
isso, a solucdo a ser contratada resume-se a dispensa de licitagdo, em que sdo necessarios como critérios
de julgamento e classificacdo das propostas o menor prego por item.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
4.1.1.1.1.  Os bens adquiridos deverdo ser utilizados pautando-se sempre no uso racional, de forma a evitar
e prevenir o desperdicio de insumos e materiais bem como a geracdo excessiva de residuos.

4.1.3. Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.1.3.1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execucdo do contrato.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.317-2022?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.317-2022?OpenDocument
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1. A entrega dos bens serd integral ou parcelada, de acordo com a Autorizacdo de Entrega ou outro
documento de solicitacdo, que serd encaminhado pelo fiscal do contrato, sendo que o prazo de entrega é de
05 (cinco) dias, contados da assinatura do contrato.

5.2. Caso no seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situag¢des de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av. Nicolau Abrao, 175 — Setor Central — Catalao
— Go, das 08:30 hrs as 10:00 hrs ou das 13:30 hrs as 15:00hrs.

5.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no prazo de 02 (dois) dias, pelo responsédvel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisoério,
apos a verificacio da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
5.6.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

5.8. A CONTRATADA fornecera garantia em relacdo aos servicos prestados para instalacdo dos
equipamentos de ar-condicionado objeto do presente certame, de, no minimo, 01 (um) ano de duragao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos.

6.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.3. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados.

6.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.
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6.5. Somente o contratado serd responsadvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢do do contrato.

6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird 2 Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato.
6.6. As comunicacdes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.7. O gestor do contrato poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo de regularidade fiscal
da empresa.

6.9. Serido exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida
Ativa da Unifo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacao,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.1. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

7.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.3. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio devera realizar consulta
para: a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impega a participacao em licitacdo, no Ambito do 6rgio ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.4. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.6. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao de habilitacao.

7.7.1. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicdvel.

7.7.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta
de menor preco por item.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratacdo Direta.

8.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
Anexo I do Aviso de Contratagado Direta.

8.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serio:

8.4.1. Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.4.1.1. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacio e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado desta contrata¢do é de R$ 20.514,72 (Vinte mil e quinhentos e quatorze reais e
setenta e dois centavos), conforme mapa comparativo de pre¢os em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Cataldo — GO, para o exercicio 2023.
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10.1.1. A contratagdo serd atendida pelas seguintes dotacdes:

02.01.01.031.1001.4.001.4.4.90.52; Natureza Despesa: 449052.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Cataldo, 14 de setembro de 2023.

EUDES GONCALVES DE ALMEIDA JUNIOR
Departamento de Compras
Camara Municipal de Cataldo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em / /2023.

Jair Humberto da Silva
Presidente
Camara Municipal de Catalao-GO



