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Camara Municipal de Cataldo
Estado de Goids

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 176/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1.  Inscricdo do servidor Ricardo Santos Silva no evento presencial “DISPENSA E
INEXIGIBILIDADE PARA PREFEITURAS E CAMARAS: Passo a Passo dos
Procedimentos e Principais Decisoes dos Tribunais de Contas” a ser realizado nos
dias 06 e 07 de fevereiro de 2025 na cidade de Goiania/GO, nos termos da tabela abaixo,

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Da Estimativa:

LOTE 1 - INSCRICAO EM EVENTO

E DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANT. CATSERV UNIDADE VALOR
PAGAMENTO INSCRICAO DE EVENTO
Inscri¢do do servidor Ricardo Santos Silva no
evento presencial “DISPENSA E
INEXIGIBILIDADE PARA PREFEITURAS
01 01 25232 INSCRICAO RS 1.750,00

E CAMARAS: Passo a Passo dos
Procedimentos e Principais Decisdes dos
Tribunais de Contas” a ser realizado nos dias
06 e 07 de fevereiro de 2025 na cidade de
Goiania/GO.

1.3. O objeto desta contratacao se enquadra como sendo bem de consumo comum,
conforme Resolugdo n°® 06, de 20 de dezembro de 2022, da Camara Municipal de Catalao.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até a totalidade da entrega do objeto.

1.4. O valor estimado desta contratacdo ¢ de R$ 1.750,00 (mil setecentos e cinquenta

reais).
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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2.1. O objetivo da contratagdo ¢ garantir a capacitagdo do servidor que estava lotado
no Departamento de Recursos Humanos e agora estd no Departamento de Compras e
Provisdes, com objetivo de compreender a Lei n° 14.133/21 que regulamenta os processos
licitatorios (dispensas e inexigibilidade) e os tramites dos processos de compras e servicos
na administragdo publica.

2.2. O evento ird detalhar o passo a passo da instru¢do dos processos, além de abordar
topicos mais avangados como a contratagao emergencial e a inexigibilidade de licitagao.
O curso inclui uma andlise detalhada dos julgados dos Tribunais de Contas sobre
contratacdo direta na nova lei, permitindo aos servidores estarem atualizados com as
melhores praticas e exigéncias legais.

2.3.  Além disso, o curso tem o intuito de capacitar os participantes a compreender as
principais hipoteses de dispensa de licitagdo na Lei n® 14.133/2021, conforme
especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

2.4. O demonstrativo dos quantitativos, encontram-se no item 1.2 do Documento de

Oficializagao da Demanda (DFD) anexo a este processo de contratacdo direta.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Cataldao ¢ a
inexigibilidade de licitagdo, nos termos do Art. 74, inciso III, letra “” da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021:
“Art.74. E inexigivel a licitagdio quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de: (...) III — contratagdo dos seguintes servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializagdo (...) f) treinamento

e aperfeicoamento de pessoal”;

3.2. Cientes da necessidade de se aperfeicoar nas melhores praticas e no
desenvolvimento de projetos fundamentais para melhor eficiéncia e eficacia das praticas
adotas no ambiente publico, faz-se necessario a inscri¢do dos servidores no evento
“DISPENSA E INEXIGIBILIDADE PARA PREFEITURAS E CAMARAS: Passo

a Passo dos Procedimentos e Principais Decisoes dos Tribunais de Contas”.
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3.3.  Os objetivos pretendidos com a contratagdo ora apresentados sdo de acordo com

0 cronograma:

PROGRAMACAO:

Dever de licitar e pressupostos para instaurar licitagao;
Excecdes a licitagdo: nogdes sobre contratacido direta;

Principais diferengas entre dispensa e inexigibilidade de licitagao.

Estudos técnicos preliminares;

Termo de Referéncia.

Natureza do objeto e fracionamento;
Diferencas entre fracionamento e parcelamento;
Conceito de mesmo local;

Prazo de vigéncia do contrato;

Formalizacdo do Processo;

Responsabilidade dos envolvidos.

Inexigibilidade de licitagao:
a) Pressupostos.

Credenciamento:
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a) Hipoteses;

b) Regulamento;

¢) Critérios para Selecdo;
d) Defini¢ao do preco;

e) Gestdo do credenciamento.

Fornecedor Exclusivo:
a) Cautelas na defini¢ao do objeto;
b) Comprovacao da exclusividade;

¢) Aplicabilidade a servigos?

Contratagdo de notorio especialista:
a) Conceito de servigo singular;
b) Comprovagao de notoriedade;

¢) Justificativa da escolha.

Contratagdo de artista:
a) Compatibilidade em face das atividades finalisticas;
b) Justificativa da escolha

¢) Empresario exclusivo.

VI - PROCEDIEMNTO DE CONTRATACAO DIRETA

Procedimentos da Contratagdo Direta:
a) Formalidades;
b) Justificativa de Pregos;
c) Habilitagdo;
d) Ratificagdo e Publicagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. Nao se aplica
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4.1.2. Da Subcontratagao
4.1.2.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de 2 (dois) dias, sendo nos dias 06 ¢ 07 de
fevereiro de 2025 na cidade de Goiania - GO.
5.2. O evento sera realizado na Av. T-4, n° 1478, condominio Absolut Business Style,
Sala A72, Setor Bueno em Goiania.
5.3. O curso sera executado de forma presencial, com carga horaria de 16 horas aula.
5.4. O evento disponibilizara: material didatico — Kit participante; certificado digital
de participagdo e coffee break’s.
5.5. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
5.6.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05
(cinco) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.
5.7. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados
do recebimento, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado emitido pelo fiscal de contrato.

5.7.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser

procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.8. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.
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6.1. A avenga formalizada por meio de nota de empenho deverd ser executada
fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial
6.2. A execugdo do servico deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos, conforme Portaria n® 68/2025 da Camara Municipal de
Cataldo.
6.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do servico, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
6.3. O contratado seré obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.
6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execuc¢dao do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.
6.5. Somente o contratado serda responsdvel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.
6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.
6.6. As comunicagdes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim.
6.7. O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.8.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo

de regularidade fiscal da empresa.
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6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributéarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A participag@o do servidor no evento “DISPENSA E INEXIGIBILIDADE PARA
PREFEITURAS E CAMARAS: Passo a Passo dos Procedimentos e Principais
Decisoes dos Tribunais de Contas”, ficara condicionada a efetivacdo do pagamento.
7.2. O pagamento sera realizado em parcela unica, via transferéncia bancaria, conforme
proposta em anexo;

7.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada;

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou circunstancias que impecam a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao
da situag@o, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

7.5. Na ocasido do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel;

7.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar;

7.7. Dados Bancarios:

BANCO DO BRASIL (001)

AGENCIA: 3229-8

CONTA: 70445-8

PIX DA EMPRESA: 47.766.718/0001-57

Rua Nicolau Abrdo, 175 — Centro — CEP: 75.701-180 — Cataldao — Goias
Telefone: (64) 3442 2009



Camara Municipal de Cataldo
Estado de Goids

NOME DA EMPRESA: ELEVA SOLUCOES PUBLICAS LTDA
CNPIJ: 47.766.718/0001-57

7.8. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
7.9. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

¢) o valor a pagar; ¢
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.11.  Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio

devera realizar consulta para: a) verificar a manuten¢ao das condigdes de habilitagdo

exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo,

no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

8.1. O Tribunal de Contas da Unido (TCU), na Decisdao N°439/98, publicada no Diério
Oficial da Unido, no dia 23 (vinte e trés) de julho de 1998 (mil novecentos e noventa e
oito), firmou o seguinte entendimento: “ (...) As contratagdes de professores,
conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de treinamento ou aperfeigoamento de
pessoal, bem como a inscricdo de servidores para participagdo de cursos abertos a
terceiros, enquadram-se na hipotese de inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso II
do art. 25, combinado com o inciso V1 do art. 13 da Lei n® 8.666/93".
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8.2. Neste sentido, entende-se que a presente contratagdo trata-se de um servico
técnico profissional especializado, pois o art. 74, III, da lei 14.133/2021, classifica
expressamente o servico de treinamento e aperfeicoamento de pessoal como técnico
profissional especializado. Outrossim, tem-se, nesse mesmo espeque, entendimento do
TCU, de modo que, com base no que fora demonstrado, sdo prescindiveis maiores
consideragdes a respeito.

8.3. Além do mais, observando a linha do entendimento do Tribunal de Contas da
Unido, a singularidade também se concretiza em face da impossibilidade de se estabelecer
critérios objetivos de comparacdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da
capacidade e do desempenho do profissional que o executara. Com efeito, conforme
esclarece Antonio Carlos do Amaral: "A proposta técnica seria, a rigor, o programa ¢ a
metodologia, de pouca ou nenhuma diferenciagdo. O éxito do treinamento depende,
basicamente, dos instrutores ou docentes. Que sao incomparaveis, singulares, o que torna
invidvel a competicdo. Portanto, qualquer tentativa de licitar servico este restaria
frustrada, pela inviabilidade de processar-se o julgamento objetivo™.

8.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso 11, alinea “f”
da Lei n.° 14.133/2021.

8.5. Deste modo, com base nas consideracoes acima exaradas, considera-se
justificavel o pagamento das inscri¢cdes nos eventos, bem como ratifica-se a possibilidade
de contratagio por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO da empresa ELEVA
SOLUCOES PUBLICAS LTDA, inscrita com CNPJ sob n° 47.766.718/0001-57, no valor
de R$ 1.750,00 (mil setecentos e cinquenta reais), conforme proposta comercial
apresentada neste Termo de Referéncia.

8.6.  As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para

a generalidade dos objetos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor desta contratagdo ¢ de R$ 1.750,00 (mil setecentos e cinquenta reais),

conforme mapa comparativo de precos em anexo.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Catalao — GO, para o

exercicio 2025.

10.1.1. A contratagdo serd atendida pelas seguintes dotagdes:

Dotagdo Orgamentaria: 02.01.01.031.1001.4.001.3.3.90.39
Ficha: 16

Elemento Despesa: 48

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
Municipio de Cataldo, 28 de janeiro de 2025.

Eudes Gongalves de Almeida Junior
Chefe do Departamento de Compras e Provisdes

Adenicia Rosaria dos Santos
Nucleo de Apoio ao Departamento de Compras e Provisdes

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em 28/01/2025.

Jair Humberto da Silva
Presidente da Camara Municipal de Catalao/GO
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