CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Poder Legislativo
Camara Municipal de Catalao
Estado de Goias
Departamento de Compras

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 1549/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1. Fornecimento continuo e parcelado de produtos de expediente visando a reposicao e

0 abastecimento regular dos setores administrativos, gabinetes parlamentares e
demais departamentos da Camara Municipal de Catal&o, via Sistema de Registro de
Precos (SRP), durante o periodo de 12 meses, de acordo com as descrigdes e
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. Da estimativa:

LOTE 1 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

ITENS DE MATERIAL

IS .
o X UNIDADE DE Quantidade VALOR VALOR
= ESPECIFICAGAOC FORNECIMENTO | Estimada | UNITARIO TOTAL
R$ R$
APONTADOR LAPIS
Caracteristicas: material: metal,
01 }ip‘): escolar, quantidades de Unidade 20 R$ 2,32 RS 46,40
uros: 1 e caracteristicas
adicionais: com depésito
plastico.
BORRACHA APAGADORA
ESCRITA
02 | Caracteristicas: material: Unidade 30 R$ 2,50 R$ 75,00
borracha, cor: branca, tipo:
dura e material capa: plastico.
BLOCO AUTO
ADESIVOIXI Embalagem com
03 | Caracteristicas: dimensdes 50 R$ 4,50 R$ 225,00
e 100 folhas
minimas: 76mm x 76mm;
cores variadas
BLOCO AUTO ADESIVO
4x1 Embalagem com
Caracteristicas: dimensdes 4 unidades de 100
04 minimas: 38mm x 51mm folhas cada (total 100 R$ 4,85 R$ 485,00
amarelo - 4 unidades de 100 400 folhas)
folhas cada (total 400 folhas)
05 BLOCO ADESIVO MARCA | Embalagem com 30 R$ 4.33 R$ 129,90

PAGINA 5x1 5 unidades de 25
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Caracteristicas: dimensdes
minimas: 45mm x 10 mm, 5
cores - 5 unidades de 25 folhas
cada (total 125 folhas)

folhas cada (total
125 folhas)

06

CADERNO BROCHURA
Caracteristicas: quantidade
minima de folhas: 96 folhas;
Capa: dura; Folhas: pautadas;
Formato minimo: 200mm x
275 mm.

Unidade 50

R$ 7,69

R$ 384,50

07

CADERNO BROCHURA
Caracteristicas: quantidade
minima de folhas: 96 folhas;
Capa: dura; Folhas: pautadas;
Formato minimo: 140mm x
275 mm.

Unidade 50

R$ 4,85

R$ 242,50

08

CAIXA ARQUIVO
Caracteristicas: material:
papeldo, dimensdes minimas -
largura: 135 mm, altura: 250
mm, comprimento: 360 mm e
cor: parda.

Unidade 30

R$ 6,20

R$ 186,00

09

CAIXA
CORRESPONDENCIA
DUPLA

Caracteristicas: Caixa
articulavel injetada em
poliestireno com duas bandejas
no tamanho oficio;

Unidade 15

R$ 56,92

R$ 853,80

10

CAIXA
CORRESPONDENCIA
TRIPLA

Caracteristicas: Caixa
articulavel injetada em
poliestireno com trés bandejas
no tamanho oficio;

Unidade 10

R$ 62,30

R$ 623,00

11

CALCULADORA DE MESA
Caracteristicas: Calculadora
eletronica; Legibilidade:
Display grande; 8 digitos; 2
fontes de energia: bateria e
solar. Botdo ON/OFF

Unidade 30

R$ 31,30

R$ 939,00

CANETA
ESFEROGRAFICA
Caracteristicas: corpo
sextavado plastico transparente
e orificio lateral, ponta em aco
inoxidavel e esfera de
tungsténio, escrita 1,0mm
(média), certificagdo inmetro -
cor azul - caixa com 50
unidades

Caixa com 50

unidades 10

R$ 41,07

R$ 410,70

CANETA
ESFEROGRAFICA

Caixa com 50

unidades 05

R$ 41,07

R$ 205,35
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Caracteristicas: corpo
sextavado plastico transparente
e orificio lateral, ponta em ago
inoxidavel e esfera de
tungsténio, escrita 1,0mm
(média), certificagdo inmetro -
cor preta - caixa com 50
unidades

14

CANETA
ESFEROGRAFICA
Caracteristicas: corpo
sextavado plastico transparente
e orificio lateral, ponta em ago
inoxidavel e esfera de
tungsténio, escrita 1,0mm
(média), certificagdo inmetro -
cor vermelha - caixa com 50
unidades

Caixa com 50

unidades 03

R$ 41,07

R$ 123,21

15

CANETA HIDROGRAFICA
Aplicagdo: CD E DVD;
Material: Plastico; Material
ponta: poliéster; Tinta a base
de alcool e resitene a agua,

Unidade 30

R$ 4,93

R$ 147,90

16

CLIPE

Caracteristicas: tratamento
superficial: niquelado,
tamanho: 2/0, material: metal e
formato: paralelo.

Caixa com 100
unidades

50

R$ 2,66

R$ 133,00

17

CLIPE

Caracteristicas: tratamento
superficial: niquelado,
tamanho: 4/0, material: metal e
formato: paralelo

Caixa com 50

unidades 50

R$ 2,66

R$ 133,00

18

CLIPE

Caracteristicas: tratamento
superficial: niquelado,
tamanho: 6/0, material: metal e
formato: paralelo

Caixa com 50

unidades 30

R$ 3,22

R$ 96,60

CLIPE

Caracteristicas: tratamento
superficial: niquelado,
tamanho: 8/0, material: metal e
formato: paralelo.

Caixa com 25
unidades

30

R$ 3,28

R$ 98,40

20

COLA

Caracteristicas: Composigao
resina sintética, glicerina, agua
e conservantes, aplicagdo
papel, caracteristicas adicionais
atoxica, tipo bastéo,
transmitancia transparente,
peso minimo 20 g

Unidade 50

R$ 4,38

R$ 219,00

21

COLA

Caracteristicas: Composicao
polivinil acetato- pva, cor
branca, aplicagdo escolar,

Unidade 30

R$ 1,62

R$ 48,60
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caracteristicas adicionais
lavavel e atdxica, tipo pastosa,
peso minimo 40 g

22

CORRETIVO LIQUIDO
Caracteristicas: material: base
d'agua - secagem rapida,

apresentacdo: frasco, aplicagéo:

papel comum e volume
minimo: 18ml.

Unidade 30

R$ 2,32

R$ 69,60

23

ENVELOPE SACO COR
NATURAL (PARDO)

Caracteristicas: cor parda, peso
75g e dimensdes minimas
229mm x 324mm

Caixa com 250

unidade 05

R$ 79,96

R$ 399,80

24

ESTILETE

Caracteristicas: material corpo:
plastico resistente, espessura
lamina: 1, tipo de ldmina:
retratil, tipo fixagdo lamina:
encaixe por pressdo, largura
minima: 17 mm.

Unidade 30

R$ 2,80

R$ 84,00

25

ETIQUETA INK-JET/LASER A4
30 etiquetas por folha, pacote
com 10 folhas

Pacote com 10

folhas 15

R$ 9,40

R$ 141,00

26

EXTRATOR GRAMPO
Caracteristicas: Material: ago
inoxidavel, tipo: espatula,
tratamento superficial:
cromado

Unidade 30

R$ 1,95

R$ 58,50

27

EXTRATOR GRAMPO
Caracteristicas: Material: ago
inoxidavel revestimento
plastificado, tipo: piranha ou
jacaré.

Unidade 30

R$ 3,43

R$ 102,90

28

FITA ADESIVA
Caracteristicas: Material
polipropileno transparente, tipo
monoface, largura 12 mm,
comprimento 30 m, aplicagdo
multiuso

Embalagem com

10 rolos 10

R$ 19,66

R$ 196,60

29

FITA ADESIVA
Caracteristicas: Resisténcia ao
estiramento; Dorso de papel
crepe; Resistente a agua e
solventes; Cor bege; Adesivo
a base de borracha e resina; 18
mm de largura e 50 metros de
comprimento.

Embalagem com

10 rolos 10

R$ 50,96

R$ 509,60

30

FITA ADESIVA
Caracteristicas: material
polietileno, tipo monoface,
largura 40 mm, comprimento

Unidade 50

R$ 4,75

R$ 237,50
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40 m, cor incolor, aplica¢do
empacotamento.

31

GRAMPEADOR
Caracteristicas: material: metal,
tipo: mesa, capacidade: 50
folhas e tamanho grampos:
23/6.

Unidade 30

R$ 44,32

R$ 1.329,60

32

GRAMPEADOR
Caracteristicas: Grampeador,
tratamento superficial pintado,
material: metal, tipo mesa,
capacidade: 100 folhas,
aplicagdo: papel.

Unidade 03

R$ 108,44

R$ 325,32

33

GRAMPO PARA
GRAMPEADOR
Caracteristicas: material: metal,
tratamento superficial:
galvanizado e tamanho 26/6.

Caixa com 5.000

unidades 40

R$ 5,05

R$ 202,00

34

GRAMPO PARA
GRAMPEADOR
Caracteristicas: material: metal,
tratamento superficial:
niquelado e tamanho 23/13.

Caixa com 5.000

unidades 30

R$ 26,50

R$ 795,00

35

GRAMPO TRILHO
Caracteristicas: Grampo trilho
metalizado 80mm

Caixa com 50
unidades

20

R$ 12,02

R$ 240,40

36

LAPIS N° 02 PRETO
Caracteristicas: Lapis Preto
Sextavado Hb N°2

Caixa com 144

unidades 03

R$ 47,32

R$ 141,96

37

LEMBRETE

Caracteristica: material: papel,
dimensdo minimas: 70mmX
70mm

Pacote com 700

Folhas 30

R$ 12,20

R$ 366,00

38

PAPEL A4,
Papel A4, Papel Alcalino, 75
G/M2, Branca - Resma 500 F1

Resma 650

R$ 26,54

R$ 17.251,00

39

PASTA SUSPENSA
Caracteristicas: material: papel
cartdo rigido, tipo: suspensa,
largura: 240 mm, altura: 360
mm, cor: marmorizada,
prendedor interno: plastico,
gramatura: 240 g/m?.
Caracteristica adicional: visor
frontal transparente

Unidade 80

R$ 2,31

R$ 184,80

40

PASTA PLASTICA
Caracteristicas: Estreita,
material: plastico, medidas
minimas: largura: 230 mm,
altura: 335 mm, lombada 20
mm., tamanho: A4. com
elastico e abas.

Unidade 100

R$ 2,97

R$ 297,00

41

PASTA PLASTICA
Caracteristicas: material:
plastico, medidas minimas:

Unidade 50

R$ 4,57

R$ 228,50
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largura: 230 mm, altura: 330
mm, lombada: 55 mm.
Tamanho A4, com elastico e
abas.

Aplicacdo: arquivo de
documento

42

PASTA ARQUIVO
Caracteristicas: material:
papeldo prensado, tipo AZ,
lombada: larga

Unidade

150

R$ 9,80

R$ 1.470,00

43

PASTA ARQUIVO
Caracteristicas: material:
papeldo prensado, tipo AZ,
lombada: estreita

Unidade

50

R$ 11,83

R$ 591,50

44

PASTAL A4

Caracteristicas: Pasta plastica
em L pp 0,15mm; Produto em
polipropileno, leve, resistente e
atéxico; Formato A4

Pacote com 10
unidades

10

R$ 7,97

R$ 79,70

45

PASTA SANFONADA
Pasta Sanfonada plastica A4,
com 31 divisérias.

Unidade

30

R$ 45,82

R$ 1.374,60

46

PERFURADOR DE PAPEL
Perfurador de papel 02 furos,
10 folhas

Unidade

20

R$ 10,48

R$ 209,60

47

PERFURADOR DE PAPEL
Perfurador de papel 02 furos,
40 folhas

Unidade

05

R$ 40,83

R$ 204,15

48

PERFURADOR DE PAPEL
Perfurador de papel 02 furos,
60 folhas

Unidade

05

R$ 103,50

R$ 517,50

49

PILHA

Caracteristicas: tamanho:
palito, modelo: AAA, tipo:
alcalina, tensdo: 1,5 V.
Caracteristica adicional: ndo
recarregavel.

Cartela 2 unidades

80

R$ 5,29

R$ 423,20

50

PILHA

Caracteristicas: tamanho:
pequena, modelo: AA, tipo:
alcalina, tensdo: 1,5 V.
Caracteristica adicional: ndo
recarregavel.

Cartela 2 unidades

50

R$ 5,29

R$ 264,50

51

PINCEL MARCA TEXTO
Caracteristicas: Tinta gel, cor
amarela

Pacote com 12
unidades

20

R$ 31,21

R$ 624,20

52

PORTA LAPIS

Porta lapis/Clips/lembrete —
Tipos porta treco material em
acrilico.

Unidade

10

R$13,36

R$ 133,60

53

PRANCHETA PORTATIL
Caracteristicas: Prancheta
portatil, material acrilico,
Caracteristicas adicionais:

Unidade

20

R$ 16,28

R$ 325,60
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prendedor de plastico ou zinco
na parte superior central.

REGUA COMUM
Caracteristicas: material:
pléstico cristal, comprimento:
30 cm, graduag@o:
centimetro/milimetro, tipo
material: rigido.

54 Unidade 30 R$ 2,13 R$ 63,90

TACHINHA/PERCEVEJO
Caracteristicas: Ponta Caixa com 100
>3 perfurante, composto de arame unidades 05 R$3,20 R$ 16,00

e chapa de aco, anti-ferrugem

TESOURA COSTURA
Caracteristicas: material: aco
inoxidavel, tamanho minimo:
20 cm.

56 Unidade 30 R$ 8,61 R$ 258,30

CARTUCHO DE TINTA

Caracteristicas: Cartucho de Unidade
57 | tinta preto 122 XL. Para 5 R$ 95,24 R$ 476,20

impressora HP deskjet 2050
(compativel)

CARTUCHO DE TINTA

Caracteristicas: Cartucho de Unidade
58 | tinta colorido 122 XL. Para 5 R$ 100,22 R$ 501,10

impressora HP deskjet 2050
(compativel)

TONER

Caracteristicas: Toner modelo
CF285A, ciclo minimo de
1.500 paginas, compativel e
projetado para impressora
multifuncional HP Laserjet .
59 | MFP M1132, com garantia Unidade 100 R$ 51,39 R$ 5.139,00
minima de 03 (trés) meses
contra defeitos de fabricagéo.
(Compativel) - Néao serdo
aceitos produtos
remanufaturados ou
recarregados.

TONER

Caracteristicas: Toner modelo
CF283A, ciclo minimo de
1.500 paginas, compativel e
projetado para impressora
multifuncional HP Laserjet .
60 | MFP M125A, com garantia Unidade 05 R$ 35,09 R$ 175,45
minima de 03 (trés) meses
contra defeitos de fabricacéo.
(Compativel) - N&o serdo
aceitos produtos
remanufaturados ou
recarregados.
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TONER

Caracteristicas: Toner modelo
TN-3472, ciclo minimo de
1.200 péginas, compativel e
projetado para impressora

61 | Brother DCP-5602, com Unidade 05 R$ 47,65 R$ 238,25
garantia minima de 03 (trés)
meses contra defeitos de
fabricacdo. (Compativel) - Ndo
serdo aceitos produtos
remanufaturados ou
recarregados.

TONER

Caracteristicas: Toner modelo
TN-2340, ciclo minimo de
1.200 péginas, compativel e
projetado para impressora

62 | Brother DCP-L25200W, com Unidade 05 R$ 27,33 R$ 136,65
garantia minima de 03 (trés)
meses contra defeitos de
fabricacdo. (Compativel) - Ndo
serdo aceitos produtos
remanufaturados ou
recarregados.

TONER

Caracteristicas: Toner modelo
Q-7553-5949 a. Ciclo minimo
de 1.200 péginas, compativel e
projetado para impressora HP
63 | Laserjet 1320, com garantia Unidade 03 R$ 53,95 R$ 161,85
minima de 03 (trés) meses
contra defeitos de fabricagéo.
(Compativel) - Néo serdo
aceitos produtos
remanufaturados ou
recarregados.

FOTOCONDUTOR
BROTHER DR 2340

64 | Caracteristicas: Fotocondutor Unidade 05 R$ 40,99 R$ 204,95
Brother DR 2340 compativel
com a impressora Brother
DCP-L25200W

FOTOCONDUTOR
BROTHER DR 3442/DR
3472

65 | Caracteristicas: Fotocondutor Unidade 05 R$ 54,65 R$ 273,25
Brother DR3442 DR850
DR3472, compativel com as
impressoras Brother DCP-
L25200W | L5502DN
L5602DN L5702DW
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L6702DN L5802DW
L5902DW.

66

REFIL DE TINTA EPSON
L3150/L.3250

Caracteristicas: refil de tinta
para impressora Epson L3150,
L3250, cor preta, volume
aproximado 65 ml, rendimento
médio (em paginas): 7.500
papel, garantia do fabricante:
90 dias contra defeitos de
fabricacéo. Marca de
referéncia: EPSON, conforme
art. 41 lei 14.133/21

Unidade R$ 58,96

20

R$ 1.179,20

67

REFIL DE TINTA EPSON
L3150/L3250

Caracteristicas: refil de tinta
para impressora Epson L3150,
L3250, cor ciano, volume
aproximado 65 ml, rendimento
médio (em paginas): 7.500
papel, garantia do fabricante:
90 dias contra defeitos de
fabricacéo. Marca de
referéncia: EPSON, conforme
art. 41 lei 14.133/21

Unidade
15 R$ 58,96

R$ 884,40

68

REFIL DE TINTA EPSON
L3150/L.3250

Caracteristicas: refil de tinta
para impressora Epson L3150,
L3250, cor magenta, volume
aproximado 65 ml, rendimento
médio (em péginas): 7.500
papel, garantia do fabricante:
90 dias contra defeitos de
fabricacdo. Marca de
referéncia: EPSON, conforme
art. 41 lei 14.133/21

Unidade R$ 58,96

15

R$ 884,40

69

REFIL DE TINTA EPSON
L3150/L.3250

Caracteristicas: refil de tinta
para impressora Epson L3150,
L3250, cor amarelo, volume
aproximado 65 ml, rendimento
médio (em péginas): 7.500
papel, garantia do fabricante:
90 dias contra defeitos de
fabricacdo. Marca de
referéncia: EPSON, conforme
art. 41 lei 14.133/21

Unidade 15 R$ 58,96

R$ 884,40
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REFIL DE TINTA CANON
G3111 MEGA TANK

Caracteristicas: refil de tinta
para impressora multifuncional
Canon G3111 MEGA TANK.
Cor: preto, volume Unidade
aproximado 70ml, rendimento 03
médio (em paginas): 7.500
papel, garantia do fabricante:
90 dias contra defeitos de
fabricacdo. Marca de
referéncia: CANON,
conforme art. 41 lei 14.133/21

R$ 101,66 R$ 304,98

REFIL DE TINTA CANON
G3111 MEGA TANK

Caracteristicas: refil de tinta
para impressora multifuncional
Canon G3111 MEGA TANK.
Cor: ciano, volume Unidade
aproximado 70ml, rendimento 03
médio (em paginas): 7.500
papel, garantia do fabricante:
90 dias contra defeitos de
fabricacéo. Marca de
referéncia; CANON,
conforme art. 41 lei 14.133/21

R$101,66 R$ 304,98

REFIL DE TINTA CANON
G3111 MEGA TANK

Caracteristicas: refil de tinta
para impressora multifuncional
Canon G3111 MEGA TANK.
Cor: magenta, volume Unidade
aproximado 70ml, rendimento 03
médio (em paginas): 7.500
papel, garantia do fabricante:
90 dias contra defeitos de
fabricacéo. Marca de
referéncia; CANON,
conforme art. 41 lei 14.133/21.

R$ 101,66 R$ 304,98

REFIL DE TINTA CANON
G3111 MEGA TANK

Caracteristicas: refil de tinta
para impressora multifuncional
Canon G3111 MEGA TANK. Unidade
Cor: amarelo, volume
aproximado 70ml, rendimento
médio (em péginas): 7.500
papel, garantia do fabricante:
90 dias contra defeitos de
fabricacdo. Marca de

03 R$101,66 R$ 304,98
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referéncia: CANON,
conforme art. 41 lei 14.133/21.

TOTAL R$ 47.882,31

1.3. O objeto da licitacdo tem a natureza de objeto comum, por possui padrdes de
desempenho e qualidade usualmente definidos no mercado, conforme Resolucao
Normativa n°® 006/2022-CNC.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data dos
orcamentos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

1.4.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado, conforme
Resolugdo Normativa n° 006/2022 - CNC, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa.

1.5. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 47.882,31 (quarenta e sete mil,
oitocentos e oitenta e dois reais e trinta e um centavos), conforme o item 1.2 deste
termo.

1.6. O quantitativo e a respectiva descricdo dos itens sdo os discriminados neste
documento.

1.7. A opcéo pelo sistema de Registro de Preco deve-se a indisponibilidade de espaco
fisico para armazenar todo o material de uma so vez.

1.8.  Por serem os quantitativos estimados, a Camara Municipal de Cataldo pagara

exclusivamente pelos produtos efetivamente fornecidos.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO.

2.1. Trata-se de aquisicdo de material de expediente, visando atender com satisfacéo e

qualidade as rotinas diarias de trabalho dos servidores dos gabinetes e departamentos
administrativos da Camara Municipal de Cataléo.
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A demanda foi apresentada pelo Setor de Almoxarifado da Camara Municipal de
Cataldo, estimando os gastos anuais com 0s produtos que sao objeto deste Termo de
Referéncia.

A presente aquisicao atenderd ao previsto no Planejamento Anual de ContratacGes e
visa suprir o estoque do Departamento de Almoxarifado da Camara Municipal de
Cataldo, durante o periodo de 12 meses, haja visto o fim vigéncia do contrato com o
atual fornecedor e como é sabido a auséncia de tais materiais prejudicara 0 bom
funcionamento do 6rgéo.

O demonstrativo dos quantitativos, com as respectivas descricdes do objeto

encontram-se neste Termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.

3.2.

3.3.

A presente contratacdo tem como objetivo a aquisicdo de materiais de expediente de
forma planejada, continua e padronizada, visando atender as demandas
administrativas dos diversos setores da Camara Municipal de Cataldo. A solucéo
consiste no fornecimento de itens essenciais para o funcionamento das atividades
internas, garantindo suporte as rotinas de trabalho, producdo documental,
arquivamento, comunicacdo interna e externa, e demais procedimentos
administrativos.

A adocdo desta solugéo visa assegurar o abastecimento regular de materiais de uso
cotidiano, como papel, canetas, pastas, grampeadores, clipes, envelopes, blocos de
anotac0es, entre outros, conforme especificacdes detalhadas no item 1.2 deste Termo
de Referéncia. Com isso, busca-se evitar interrupgdes nos servigos, promover a
padronizacdo dos itens utilizados e assegurar a economicidade por meio de processo
licitatorio com ampla concorréncia.

Além disso, a contratacdo proporcionara maior controle e previsibilidade
orcamentaria, bem como maior eficiéncia na gestdo de estoques e no atendimento

das requisicOes internas. A solucdo também contribuird para o cumprimento dos
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principios da administragdo publica, como legalidade, eficiéncia, impessoalidade,
moralidade e publicidade.
A solucdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Cataldo é a dispensa
de licitagdo em funcéo do valor e pelo fato do objeto tratar-se de produtos de natureza
comum, possuindo padrdes de desempenho e qualidade facilmente definidos no
mercado.
Como o custo estimado da presente contratacdo é de R$ 47.882,31 (quarenta e sete
mil, oitocentos e oitenta e dois reais e trinta e um centavos), logo a escolha pela
contratacdo direta através da dispensa de licitacdo se dara em razdo do valor,
conforme preceitua o inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133 e o Decreto n° 12.343 de
31/12/2024:

Art. 75, E dispensavel a licitagio:

(..

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores

a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e

vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos) no

caso de outros servigos e compras.

Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade
de mercado. Com isso, a solucdo a ser contratada resume-se a dispensa de licitacao,
em que sdo necessarios como critérios de julgamento e classificacdo das propostas o

menor preco por item.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. A contratante assume o compromisso em utilizar de rotinas

mais aceitaveis visando a reducdo do consumo de energia e
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agua, bem como a utilizacdo de tecnologias e materiais que
reduzam o impacto ambiental.
Os materiais deverdo atender as especificacfes descritas no item 1.2 deste Termo de
Referéncia, observando-se modelo, tamanho, cor, gramatura, tipo e demais
caracteristicas exigidas, garantindo qualidade e padronizacdo no atendimento as
necessidades dos diversos setores administrativos;
Os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados, com protecdo adequada
para evitar avarias, sem custo adicional ao érgdo contratante. O transporte sera de
responsabilidade da empresa fornecedora;
Todos os materiais fornecidos deverdo ser novos, de primeira linha, ndo sendo
admitidos itens usados, recondicionados ou de procedéncia duvidosa. Produtos com
selo de qualidade ou certificacbes (ex.: INMETRO) terdo preferéncia, conforme
aplicabilidade;

Né&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1

5.2.

5.3.

A entrega dos bens sera parcelada, de acordo com a Autorizacao de Entrega ou outro
documento de solicitacdo, que serd encaminhado pelo fiscal do contrato, sendo que
0 prazo de entrega é de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da emissdo da ordem de
compra.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forgca maior.

Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av. Nicolau Abréo, 175

setor Central, Cataldo — Go, no horario das 08:30 hrs as 10:00 hrs e 13:30 hrs as 15:00

hrs.
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5.4.  Os materiais deverdo ser novos e estarem em perfeitas condi¢Ges de uso, sem
amassados ou arranh@es, devendo constar na parte externa do produto os dados constantes
na nota fiscal.

5.5.  Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02
(dois) dias, pelo responséavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

5.6. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificages constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidade.

5.7.  Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados
do recebimento provisério, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5.7.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato.
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6.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.
6.2.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a
adocédo das medidas convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
6.3.  Fornecer os produtos conforme especificacBes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta
6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecGes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.
6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento pelo contratante.
6.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.
6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.
6.7. As comunicacOes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.
6.8. O gestor do contrato poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.9.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo
de regularidade fiscal da empresa.
6.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto

da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa

para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.1.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante;
7.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.3. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio
deveréa realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacéo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacéo,
no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.4.  Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.5.  Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o0 recebimento de seus créditos.

7.6.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situacdo de habilitacéo.

7.7.1. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.7.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo

vigente.

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentacdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
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8.1. A presente contratacdo trata-se da aquisi¢do de produto de natureza comum, por
possuir padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente descritos por
este Termo de referéncia, por meio de especificacdes usualmente definidas no mercado,
conforme Resolucdo Normativa n°. 006/2022 — CMC.

8.2.  Outrossim, tem-se que o valor estimado desta contratagdo é de R$ 47.882,31
(quarenta e sete mil, oitocentos e oitenta e dois reais e trinta e um centavos) para aquisicdo
de materiais de expediente, conforme mapa comparativo de pregos em anexo ao processo
8.3.  Logo, selecdo do fornecedor dar-se-a por meio de modalidade de dispensa de
licitacdo e o critério de julgamento serd o de menor prego por item, conforme preceitua o
inciso 1 do Art. 75 da Lei 14.133.

8.4. Deste modo, com base nas consideracdes acima exaradas, considera-se
justificavel a possibilidade de contratacdo por DISPENSA DE LICITACAO, que
culminara com a selecdo da proposta de menor prec¢o por item, conforme disciplinado no
Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

8.5.  Asexigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagédo
Direta.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado desta contratacdo é de R$ 47.882,31 (quarenta e sete mil, oitocentos
e oitenta e dois reais e trinta e um centavos), conforme mapa comparativo de precos em

anexo.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢camento da Camara Municipal de Cataldo — GO, para

0 exercicio 2025.
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10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

02.01.01.031.1001.4.001.3.3.90.30; SUBELEMENTO: 16 — Material de Expediente

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos

aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Municipio de Cataldo -Go, 31 de julho de 2025.

EUDES GONCALVES DE ALMEIDA JUNIOR
Departamento de Compras

Camara Municipal de Cataldo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em / /2025.

Jair Humberto da Silva
Presidente

Camara Municipal de Cataldo-GO
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