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CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Departamento de Compras

TERMO DE REFERENCIA

DEFINICAO DO OBJETO.

Fornecimento e implantacdo de sistema integrada de controlador de frequéncia para 0s
servidores da Camara Municipal de Cataldo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Da estimativa:

LOTE 1 - AQUISICAO DE RELOGIO DE PONTO

Item

ITENS DE MATERIAL UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR

ESPECIFICAGAO FORNECIMENTO | ESTIMADA TOTAL
ESTIMADO

RELOGIO DE PONTO, TIPO:
BIOMETRICO; TIPO IMPRESSAO
TERMICA, MOSTRADOR
DIGITAL.

UNIDADE 01 R$ 2.187,96

TOTAL (R$)| R$ 2.187,96

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

A instalacdo do equipamento € de responsabilidade da Contratada e deve obedecer e seguir
rigorosamente 0 manual do fabricante, sendo que todos 0s materiais necessarios a instalacao,
serdo custeados pela Contratada.

Os objetos da licitagdo tem a natureza de objeto comum, por possui padrdes de desempenho e
qualidade usualmente definidos no mercado, conforme Resolugédo Normativa n® 006/2022-CNC
Os equipamentos devem ser entregues e instalados nas dependéncias da Camara Municipal de
Cataldo, mediante abertura de ordem de servico em prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

O custo estimado total da contratacdo € de R$ 2.187,96 (dois mil e cento e oitenta e sete reais e
noventa e seis centavos), conforme o item 1.2 deste termo de referéncia.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

O processo administrativo para o fornecimento e implantagédo de solugéo integrada de controle
eletronico de frequéncia para os servidores da Camara Municipal de Cataldo sera em funcéo de
atender a demanda solicitado pelo Departamento de RH, mediante oficio n® 089/203, relatando
que o equipamento utilizado para registro de ponto eletronico tem apresentado defeito na leitura
biométrica, impossibilitando a confirmacdo de frequéncia de um ndmero consideravel de
servidores.
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CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
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A substituicdo do equipamento é imprescindivel para o bom andamento dos trabalhos da
Camara Municipal de Cataldo e também ha que se ressaltar o disposto no § 2° do Art. 74 da

Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, que traz a seguinte redacao:

"Para os estabelecimentos com mais de 20 (vinte) trabalhadores sera
obrigatéria a anotacdo da hora de entrada e de saida, em registro manual,
mecanico ou eletrénico, conforme instrucGes expedidas pela Secretaria
Especial de Previdéncia e Trabalho do Ministério da Economia, permitida a
pré-assinalacdo do periodo de repouso. (Redacdo dada pela Lei n° 13.874, de
2019)”

O demonstrativo dos quantitativos, com as respectivas descricdes do objeto encontram-se no
item 1.2 deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Cataldo ¢ a dispensa de licitacdo
em funcdo do valor, pelo fato do objeto tratar-se de bem de natureza comum, por possuir
padrdes de desempenho e qualidade facilmente definidos no mercado.
O equipamento que se deseja adquirir é classificado como bem comum, pois € disponibilizado
por diversas empresas do ramo permitindo estabelecer, para efeito de julgamento das propostas,
mediante especificacOes utilizadas no mercado, padrdes de qualidade e desempenho peculiares
ao objeto, conforme prevé a Lei Federal n° 10.520/2002.
Como o custo estimado da presente contratagdo € de R$ 2.187,96 (dois mil cento e oitenta e
sete reais e noventa e seis centavos), logo a escolha pela contratacdo direta através da dispensa
de licitacdo se dara em razdo do valor, conforme preceitua o inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133
e 0 Decreto n® 11.317, de 29 de dezembro de 2022:
Art. 75, E dispensavel a licitago:
(...)
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores
a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil e duzentos e
oito reais e trinta e trés centavos) no caso de outros
Servicos e compras;
Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de
mercado. Com isso, a solucdo a ser contratada resume-se a dispensa de licitagdo, em que séo
necessarios como critérios de julgamento e classificagdo das propostas 0 menor preco por item.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar 0s seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.317-2022?OpenDocument

CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
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4.1.1.1.1. Os bens adquiridos deverdo ser utilizados pautando-se sempre no uso racional, de forma
a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais bem como a geracao excessiva de residuos.

4.1.3. Quanto a especificacdo do objeto:
4.1.3.1.  Deve ser certificado pelo INMETRO, e atender as todas normas legais;
4.1.3.2. Deve ter a funcionalidade de ser afixado em paredes de alvenaria ou divisorias, sendo

responsabilidade da CONTRATADA a fixacdo do equipamento em local designado pela
contratante;

4.1.3.3. Possuir leitor biométrico, Visor luminoso, com exibi¢cdo de data, hora e minuto
correntes no visor, configuravel remotamente através do software de gerenciamento;

4.1.3.4.  Apresentar o nome do funcionario no display no momento da marcagdo do ponto e
espaco para mensagens configuradas;

4.1.3.5.  Capacidade de funcionar com voltagem entre 110 e 220 volts (bivolt automatico);
4.1.3.6.  Bateria interna (no-break) para manter o relégio em operacdo por no minimo 2 (duas)
horas em casos de falta de energia na rede elétrica.

4.2. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1. A entrega dos bens sera integral, de acordo com a Autorizacdo de Entrega ou outro documento
de solicitacdo, que serd encaminhado pelo fiscal do contrato, sendo que o prazo de entrega é de 05
(cinco) dias, contados da assinatura do contrato.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacgédo
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Av. Nicolau Abréo, 175 — Setor Central —
Cataldo — Go, das 08:30 hrs as 10:00 hrs ou das 13:30 hrs as 15:00hrs.

5.4. O bem sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02 (dois) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo
de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
5.5. O equipamento podera ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

5.6. O bem seré recebido definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

5.6.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.
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5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
5.8. A CONTRATADA fornecera garantia em relacdo ao equipamento fornecido, objeto do
presente certame, de, no minimo, 01 (um) ano de duracao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos.

6.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados.

6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou 0 acompanhamento pelo contratante.

6.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato.

6.6. As comunicacdes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.7. O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao de regularidade
fiscal da empresa.

6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributéarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.1. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacédo
da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para o contratante;

7.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.3. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio deveré realizar
consulta para: a) verificar a manutencdo das condicBes de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, N0 Mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.5. N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacdo de habilitacao.
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7.7.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.
7.7.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢fes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitacéo,
na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de que culminara com a selecdo da proposta de menor prego
por item.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

8.3. Os critérios de habilitacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

8.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

8.4.1. Comprovacao de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.4.1.1.  Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado desta contratacéo e de R$ 2.187,96 (dois mil cento e oitenta e sete reais e
noventa e seis centavos), conforme mapa comparativo de precos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Cataldo — GO, para o exercicio 2023.
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10.1.1. A contratacao sera atendida pelas seguintes dotacdes:

02.01.01.031.1001.4.001.4.4.90.52; Natureza Despesa: 449052.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Cataldo, 03 de julho de 2023.

EUDES GONCALVES DE ALMEIDA JUNIOR
Departamento de Compras
Camara Municipal de Cataldo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em / 12023.

Jair Humberto da Silva
Presidente
Céamara Municipal de Cataldo-GO



