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CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO

Estado de Goias

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 2325/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1.

Emissao de certificado digital tipo A1 e-CNPJ vinculado a Camara Municipal de

Cataldo e do tipo A1 CPF vinculado ao Exmo. Jair Humberto da Silva, Presidente da

Céamara Municipal de Cataldo, nos termos da tabela abaixo, conforme demanda,

estabelecidas neste instrumento.

1.2.

Especificagoes:

LOTE 1 — CERTIFICADO DIGITAL

ITEM

DESCRIGAO/
ESPECIFICAGAO

QUANTIDADE

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

PREGO
ESTIMADO

EMISSAO DE CERTIFICADO
DIGITAL A1 E-CNPJ, PESSOA
JURIDICA, COM VALIDADE DE 01
ANO PARA EQUIPAMENTO DO
SERVIDOR.

Informagdes Adicionais: certificado
Digital vinculado ao CNPJ da Cémara
Municipal de Cataldo.

01

27162

UNIDADE

R$ 178,75

02

EMISSAO DE CERTIFICADO
DIGITAL A1 E-CPF, PESSOA FiSICA,
COM VALIDADE DE 01 ANO PARA
EQUIPAMENTO DO SERVIDOR.

Informagdes Adicionais: certificado
Digital para uso do Presidente Jair

Humberto da Silva

01

27146

UNIDADE

R$ 139,00

TOTAL ESTIMADO

R$ 317,75
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1.3. O objeto desta contratacdo se enquadra como sendo de bem de consumo comum,
conforme Resolucdo n°® 06, de 20 de dezembro de 2022, da Camara Municipal de Cataldo.
1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até a entrega do objeto.

1.3. O prego global da presente contratacdo ¢ de R$ 317,75 (trezentos e dezessete reais

e setenta e cinco centavos).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O certificado digital ¢ um documento eletronico expedido por uma autoridade
certificadora que funciona basicamente como uma carteira de identidade eletronica e que
possibilita a troca segura de informagdes, com garantia da identidade do emissor,
integridade da mensagem e confidencialidade.

2.2. O certificado digital ¢ essencial para o envio de dados junto aos 6rgaos fiscalizadores,
na qual podera acarretar a imposi¢do de multas & Camara Municipal de Catalao, bem
como a responsabilizacdo do seu Gestor. Além disso a assinatura eletrdnica e a
certificacdo digital possibilitam o tramite e o encaminhamento de documentos com
seguranca ¢ legalidade, garantindo as transagdes identificacao inequivoca, integridade de
conteudo, transmissao de dados inviolavel e agilidade na tomada de decisdo, visto ndo ser
necessario aguardar o transporte do documento fisico até sua estacdo de trabalho e
otimizagdo dos recursos publicos com a diminui¢cdo do consumo de papel, insumos para
impressora, copiadora, servico de malote, motorista € mensageiro. Portanto faz-se
necessario a renovagdo do certificado digital, pessoa fisica e-CPF, vinculado ao
presidente Jair Humberto da Silva e o certificado digital pessoa juridica e-CNPJ,
vinculado a Camara Municipal de Catalao que se encontram com data de vencimento no
més de novembro de 2024.

2.3. O demonstrativo dos quantitativos e os servidores que utilizardo o certificado digital,
encontram-se o item 1.2 do Documento de Oficializacdo da Demanda (DFD) anexo a este

processo de contratagdo direta.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Cataldao ¢ a
dispensa de licitagdo em funcdo do valor, pelo fato de cujo valor ¢ inferior ao limite

estabelecido pelo referido diploma legal:

"Art. 75. E dispensavel a licitagdo: (..) II - para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis
reais e dois centavos), no caso de outros servigos e
compras (valor atualizado pelo Decreto n® 11.871, de

29 de dezembro de 2023)".

3.2. Ressalta-se que nao foram identificados requisitos que restrinjam a
competitividade de mercado. Com isso, a solu¢do ¢ a emissao de certificado digital do
tipo A1 pessoa fisica e Al pessoa juridica, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias

e estimativas, estabelecidas neste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Da Sustentabilidade:
a) A CONTRATADA devera assegurar a viabilidade técnica e o adequado

tratamento do impacto ambiental especificos, inclusive, orientar seus
empregados para a destinagdo dos residuos reciclaveis descartados aos

devidos coletores de residuos reciclaveis;

4.1.2. Da Subcontratacao
4.1.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1. Trata-se de emissao de um certificado digital do tipo Al pessoa fisica € um
certificado digital do tipo A1 pessoa juridica.

5.2. O certificado terd validade de 01 (um) ano para equipamento do servidor.

5.3.  Cabe ressaltar que a praxe ¢ a emissao de certificado digital pessoa fisica e pessoa
juridica, para uso do servidor deste 6rgao.

54. O objeto deverd ser entregue dentro do melhor padrio de qualidade e
confiabilidade, por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas
técnicas e legais a eles pertinentes.

5.5.  Caso sejam identificadas inconsisténcias em algum certificado digital apos sua
emissdo, o mesmo nao serd aceito. Caberd a CONTRATADA revogar e emitir outro
certificado digital corretamente, sem qualquer Onus ou custo adicional para o
CONTRATANTE.

5.6. A entrega do objeto dessa contratagdo serd em remessa Unica, mediante a Ordem
de Fornecimento, que sera encaminhado pelo Departamento de Compras, sendo que o
prazo de entrega ¢ de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do encaminhamento da
Ordem de Fornecimento.

5.7.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
for¢a maior.

5.8. O objeto deverd ser entregue em remessa Unica.

5.9. O objeto podera ser rejeitado, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de até 15 (quinze) dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

5.10. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05

(cinco) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
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efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.11. Os objetos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da notificagcdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.12. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados
do recebimento, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagao mediante termo detalhado emitido pelo fiscal de contrato.

5.13. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.4. Nas contratagdes diretas por dispensa em razao do valor, independente do objeto,
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, da existéncia ou ndo de obrigagdes
futuras e da forma empregada para selecionar o contratado, sera possivel substituir o
instrumento de Contrato por Nota de Empenho, conforme disposto no Art. 75 da Lei n°

14.133/2021:

“O instrumento de contrato ¢ obrigatdrio, salvo nas seguintes
hipoteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por
outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucdo de
servico: I - dispensa de licitagdo em razdo de valor; II -

compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos
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e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto
a assisténcia técnica, independentemente de seu valor. (art.75,

incisos I e IT Lei n® 14.133/2021);”

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos, conforme Portaria n® 175/2023 da Camara Municipal de
Catalao.
6.5.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, determinando o que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.5.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
6.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.
6.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a8 Administragdo
ou a terceiros em razdo da execu¢do do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.
6.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.
6.8.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento ¢ ndo podera onerar o objeto do contrato.
6.9. As comunicagdes entre a fiscalizagdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim.
6.10. O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
de regularidade fiscal da empresa.

6.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributéarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratacgdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.
7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
7.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

¢) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovagdao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para o
contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou

a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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7.6. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio
devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
7.7.  Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
7.8.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
7.9.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
7.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situagdo de habilitacao.
7.10.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.
7.10.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.
7.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
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condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor prego.

8.2.  As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista s3o as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Aviso de Contratacao Direta.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo

fornecedor estio previstos no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor global desta contratagdo ¢ de R$ R$ 317,75 (trezentos e dezessete reais e

setenta e cinco centavos), conforme mapa comparativo de precos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Cataldao — GO, para o

exercicio 2024.

10.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Dotacdo Orcamentaria: 02.01.01.031.1001.4.001. 3.3.90.30
Ficha: 11

Elemento Despesa: 17
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10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Municipio de Cataldo, 03 de outubro de 2024.

Eudes Gongalves de Almeida Junior
Chefe do Departamento de Compras e Provisoes

Adenicia Rosaria dos Santos
Nucleo de Apoio ao Departamento de Compras e Provisdes

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em 03/10/2024.

Jair Humberto da Silva
Presidente da Camara Municipal de Catalao/GO
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