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CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
ESTADO DE GOIAS
Departamento de Compras e Provisoes

TERMO DE REFERENCIA — TR
(Art. 6° inciso XXIII, da Lei n° 14.133/2021 c/c arts. 50 a 52 da Resolugdo n° 06/2022 da Cdmara
Municipal de Cataldo e IN TCMGO n° 009/2023)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2323/2026

1. IDENTIFICACAO DO ORGAO E DA UNIDADE REQUISITANTE

Orgio: Camara Municipal de Catalao — GO
CNPJ: 00.833.942/0001-50

Coordenagdo de Administragio — responsavel: Tarciana Geni Neto Moreira —

Unidade demandante: matricula 97

Documento originario da Oficio Interno n°® 169/2026 — RH/Coord. Adm., de 05 de outubro de 2026, e
demanda: Oficio Consolidado n° 177/2026 — RH/Coord. Adm., de 23 de outubro de 2026.

Documento de Formalizacdo da Demanda do Processo Administrativo n°

DFD: 2323/2026, de 23 de outubro de 2026.

Justificativa de Dispensa de Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar, de 26

Dispensa de ETP: de outubro de 2026 (art. 105, § 3°, inciso I, da Resolucio n° 06/2022).

Responsavel pela

elaboragio do TR: Roberta Almeida Bezerra

Cargo/Funcio e matricula: | Departamento de Compras e Provisdes — matricula 1299.

Telefone: (64) 3411-4444

Endereco: Rua Nicolau Abrio, n® 175, Centro, Catalao/GO, CEP 75.701-180

2. DEFINICAO DO OBJETO

(Art. 6°, inciso XXIII, alinea "a", da Lei n° 14.133/2021; art. 52, inciso I, da Resolugdo n° 06/2022)
2.1 Objeto

Contratagdo de 08 (oito) inscricdes de servidores da Camara Municipal de Cataldo, sendo 07 (sete)
onerosas ¢ 01 (uma) cortesia, para participagdo no Workshop "Encerramento do Exercicio Financeiro
2026 na Gestdo Publica", evento aberto promovido pela Faculdade ICPOS, conforme as caracteristicas
e 0s quantitativos abaixo.

2.2 Caracteristicas do evento

Evento: Workshop: Encerramento do Exercicio Financeiro 2026 na Gestao Publica
Promotor/ministrante: Faculdade ICPOS - Faculdade ICPOS Ltda — CNPJ: 58.335.707/0001-39
Modalidade: Presencial
Datas: 18 e 19 de novembro de 2026
Horirio: 18/11/2026 - 8h—12h/13h—17h
19/11/2026 - 08h as 12h
Carga horaria: 12 (doze) horas
Local: Aufiit(’.)rio da MEGASOFT, Rua Apinagés, n° 174, Setor Santa Genoveva,
Goiania/GO, CEP 74672-430
Data-limite de inscri¢cdo: 16 de novembro de 2026, informada pelo promotor.
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2.3 Natureza do objeto

Servigo de capacitagdo, de execugdo Unica e nao continuada, com data certa (18 ¢ 19 de novembro de
2026), enquadrado no grupo GC-17 do PCA 2026.

2.4 Itens incluidos no preco

Conforme a proposta comercial do promotor, o preco da inscrigdo inclui as despesas diretas e indiretas
do evento, sem oOnus adicional a Administracdo, em especial: (i) instrutores; (ii) apostila (material
didatico) do curso; (iii) local de realizacdo; (iv) 03 (trés) coffee breaks; (v) impostos; e (vi) certificado
de participacao.

2.5 Quantitativos

ITEM DESCRICAO UNID. QTDE.

Inscricdo onerosa no Workshop "Encerramento do Exercicio
01 Financeiro 2026 na Gestdo Publica" (presencial, 18 e 19/11/2026, Inscri¢ao 07
Goiania/GO), com material didatico e certificado de participacao.

Inscricdo de cortesia, concedida pela institui¢do organizadora no
mesmo Workshop, sem onus para a Administragao.

TOTAL DE PARTICIPANTES 08

02 Inscri¢ao 01

O quantitativo reproduz o DFD (itens 4 ¢ 4.1) e a solicitacdo da unidade demandante, sem margem
adicional. A justificativa do quantitativo por departamento consta dos anexos do Oficio Consolidado n°
177/2026 — RH/Coord. Adm.

2.6 Distribuicao por unidade de lotacio

DEPARTAMENTO DT
Coordenagdo de Administracao 01
Contabilidade 01
Controladoria Interna 02
Patrimonio 01
Recursos Humanos 03
TOTAL 08

A relacdo nominal dos participantes serd informada pela unidade demandante (Departamento de
Recursos Humanos) ao promotor/ministrante, em documento proprio, no momento da inscri¢do, ¢ ndo
integra a descrigdo do objeto, em observancia a impessoalidade (PCA 2026, item 4.6.5).

2.7 Exclusoes

O objeto restringe-se as inscrigdes. Eventuais despesas acessorias (deslocamento, hospedagem,
alimenta¢@o) néo integram este Termo de Referéncia e, se cabiveis, serdo tratados em processo proprio
de concessdo de diarias.
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3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E VINCULACAO AO PLANEJAMENTO

(Art. 6° inciso XXIII, alinea "b", da Lei n° 14.133/2021; art. 52, inciso II, da Resolugdo n° 06/2022)
3.1 Necessidade

A necessidade esta descrita no item 2.1 e 2.4 do DFD e ¢é aqui apenas sintetizada: o encerramento do
exercicio financeiro exige observancia de normas contabeis, orcamentarias e fiscais especificas, com
reflexos na prestacdo de contas da Camara perante os 6rgaos de controle. A contratagdo busca manter
atualizadas as equipes da Coordenacdo de Administragdo, da Contabilidade, da Controladoria Interna,
do Patrimoénio e dos Recursos Humanos quanto a essas exigéncias e a apuracdo dos limites
constitucionais. O evento ocorre antes do encerramento do exercicio, o que permite aplicar o contetido
a rotina de fechamento. A necessidade de cada setor, a pertinéncia tematica, a justificativa do
quantitativo, os resultados esperados e a declaracdo de inexisténcia de capacitacao equivalente constam
dos anexos do Oficio Consolidado n°® 177/2026, que integram a justificativa do DFD.

3.2 Vinculacio ao planejamento
a) PCA 2026 (Versdo 2.0), grupo GC-17 — Capacitacdo e treinamento de servidores e agentes
publicos - compatibilidade com o grupo GC-17 demonstrada; modalidade provavel prevista no PCA
para o grupo: inexigibilidade (art. 74, inciso III, alinea "f"), com justificativa individualizada por
evento.

b) Resolucdo n° 02, de 26 de agosto de 2026, que instituiu o Programa Permanente de Capacitacdo
e Desenvolvimento dos Servidores;

¢) Lei n® 14.133/2021, art. 5%
d) Constituigdo Federal, art. 37, caput.

3.3 Estudo Técnico Preliminar

A dispensa do ETP foi justificada em documento proprio (Justificativa de 26/10/2026), com fundamento
no art. 105, § 3°, inciso I, da Resolugao n°® 06/2022, preservados os elementos minimos do art. 18, § 1°,
incisos I, IV, VI, VIII e XIII, da Lei n® 14.133/2021. A dispensa esta sujeita as condi¢des do item 7
daquela justificativa, que devem ser reavaliadas se o valor, o escopo ou o quantitativo se alterarem.

3.4 Pecas correlatas

Este TR define o que sera contratado e como sera executado. A razdo da escolha do promotor/ministrante
consta do processo, em documento anexo ao Oficio Consolidado n°® 177/2026 — RH/Coord. Adm., ao
qual se faz remissdo, sem repeti¢ao de seu conteudo. A justificativa do preco e o enquadramento juridico
da contratacdo direta por inexigibilidade constardo de pegas proprias, também sem repeticao neste TR,
e as demais pecas do art. 105 da Resolug@o n® 06/2022 serdo juntadas pelos setores competentes.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

(Art. 6° inciso XXIII, alineas "c" e "d", da Lei n®14.133/2021; art. 52, incisos 11l e IV, da Resolug¢do n° 06/2022)

4.1 Descricao da solucio

A solugdo consiste na participagdo presencial dos servidores em evento aberto, de conteudo, datas e
local definidos pelo promotor, mediante inscrigdo individual. Nao ha fornecimento de bens, instalagido
ou entrega de produtos, e o ciclo de vida do objeto se esgota com a realizagdo do evento e a emissdo dos
certificados.
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4.2 Requisitos
a) realizacdo do evento presencialmente, nas datas, no local e com a carga horaria do item 2.2;

b) conteudo voltado as rotinas de encerramento do exercicio financeiro na Administragao Publica,
conforme o conteudo programatico do item 4.3 (DFD, item 4.2, alinea "b");

c¢) fornecimento de apostila (material didatico de apoio) e de certificado de participagdo a cada
servidor inscrito, ao final do evento (DFD, item 4.2, alineas "c" e "d");

d) inscrigdo de cortesia nas mesmas condi¢des de participagdo, carga horaria e certificagdo das
inscrigdes onerosas (DFD, item 4.2, alinea "e");

e) qualificagdo do promotor: institui¢do de ensino com notéria especializacdo em contabilidade e
gestdo publica, conforme o DFD (item 4.2, alinea "a"), pretensao inicial sujeita a validagdo técnica
e juridica (DFD, item 4.3, alinea "a"). A demonstracdo da notoria especializagdo (art. 74, § 3°, da
Lein® 14.133/2021) e da escolha do promotor consta da manifestagdo dos setores anexas ao Oficio
Consolidado n° 177/2026 — RH/COORD. ADM., a qual este TR faz remissdo, sem substitui-la;

f) ndo se exigem requisitos de sustentabilidade, qualificacdo técnica adicional ou outras condigdes
tipicas de licitagdo, por ndo terem utilidade concreta para a inscrigdo em evento de curta duragéo.

4.3 Conteudo programatico

Conforme o cronograma informado do evento, em anexo.

DATA TEMA DOCENTES
Procedimentos para o encerramento do exercicio Petronio Pires de Paula e
18/11/2026 | financeiro: decreto de encerramento, fluxo de caixa e Nilton Eduardo Castilho Costa e
inventario patrimonial. Silva

Despesa Total com Pessoal: apuragdo do limite

18/11/2026 prudencial e medidas de corregéo.

Vinicius Nascimento Santos

Pontos de Atengdo na Prestacdo de Contas Anual: restos
19/11/2026 | a pagar, divida ativa, limites constitucionais e Petronio Pires de Paula
encerramento contabil.

5. MODELO E CONDICOES DE EXECUCAO

(Art. 6° inciso XXIII, alinea "e", da Lei n®14.133/2021; art. 52, inciso V, da Resolug¢do n° 06/2022)

5.1 A execugdo compreende: (i) a efetivagdo das inscri¢des até 16 de novembro de 2026; (ii) a realizagdo
do evento em 18 e 19 de novembro de 2026; (iii) a emissdao dos certificados.

5.2 A unidade demandante (Coordenagdo de Administragdo) indicara os participantes por unidade de
lotagdo, conforme o item 2.6. A substitui¢do de participante, se admitida pelo promotor, sera
comunicada por escrito antes do evento.

5.3 Alteragdes de horario ou de ordem dos modulos serdo comunicadas por escrito ao fiscal. A
substituicdo de docente indicado no item 4.3 depende de anuéncia prévia e escrita da Camara, apos
reavaliacdo da motivagdo da contratagao (art. 74, § 4°, da Lei n® 14.133/2021). Na auséncia de anuéncia,
ou se o evento for cancelado, adiado ou tiver data, local, carga horaria ou temas substancialmente
alterados, a Camara podera ndo manter a contratacdo, sem pagamento pelas inscrigdes ndo executadas
e com restituigdo integral de valores eventualmente pagos
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5.4 A institui¢do organizadora devera emitir certificado de participagdo nominal aos servidores
participantes ao final do evento, constando o nome completo do participante, nome especifico do curso
ministrado, carga horaria e data de inicio e conclusdo do curso.

5.5 A inscri¢do de cortesia consta da proposta comercial do promotor como concedida a Camara, sem
custo, como condi¢do comercial vinculada a compra de 07 (sete) inscrigdes, € sera controlada nos autos
apenas para formalizar a presenga do servidor (DFD, item 4.3, alinea "c").

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) efetivar as inscri¢cdes dos servidores indicados pela Camara dentro do prazo do item 5.1;

b) realizar o evento nas datas, no local, com a carga horaria ¢ o conteudo programatico ofertados,
ministrado pelos docentes indicados no item 4.3;

¢) fornecer a apostila, os 03 (trés) coffee breaks e o certificado de participacdo, bem como arcar com
as demais despesas diretas e indiretas incluidas no prego (item 2.4), sem custo adicional a Camara;

d) garantir a inscri¢ao de cortesia as mesmas condi¢des de participagdo, carga horaria e certificacdo
das demais;

€) comunicar por escrito € com a maior antecedéncia possivel qualquer alteracdo de data, local,
horario ou o cancelamento do evento;

f) emitir a nota fiscal discriminando o evento ¢ o quantitativo, apenas das inscrigdes onerosas;
g) manter, durante a execucao, as condi¢cdes de habilitagdo apresentadas;

h) responder pelos danos causados a Camara por dolo ou culpa na execugdo do objeto.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) indicar os participantes por unidade de lotagdo e encaminhar a relagdo nominal ao promotor
dentro do prazo de inscrigdo;

b) designar o fiscal antes da execugdo (item 8.1);
¢) liberar os servidores inscritos para participagdo integral no evento;
d) efetuar o pagamento nas condigdes do item 9.2, apos o atesto;

e) observar que, por se tratar de evento com carga horaria inferior a 120 (cento e vinte) horas, fica
dispensado o Termo de Compromisso € Responsabilidade do art. 5° da Resolugao n° 02/2026 (DFD,
item 4.3, alinea "d").

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

(Art. 6° inciso XXIII, alinea "f", e art. 117 da Lei n® 14.133/2021; art. 52, inciso VI, da Resolugdo n° 06/2022)

8.1 A gestdo da contratagdo sera exercida pelo Gestor dos Contratos formalmente designado pela
Camara Municipal de Cataldo, através da Portaria n° 251, de 02 de abril de 2025. A fiscalizacdo da
execucdo sera realizada por servidor designado pela autoridade competente antes da execug@o,
observada a regulamentagdo da Camara.

8.2 Compete ao fiscal:

(1) confirmar a efetivacdo das inscrigdes;
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(ii) verificar a realizagdo do evento e a participagdo dos servidores indicados;
(iii) conferir os certificados e a nota fiscal;

(iv) registrar ocorréncias e comunica-las ao Departamento de Compras e Provisoes.

9. RECEBIMENTO, MEDICAO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

(Art. 6° inciso XXIII, alinea "g", e art. 145 da Lei n°14.133/2021; art. 52, inciso VII, da Resolugdo n° 06/2022)

9.1 Recebimento e aceitacio

O objeto sera recebido apds a conclusdo do evento, mediante apresentagdo da nota fiscal e dos
certificados de participacdo. O atesto sera feito pelo fiscal, que verificara: (i) a realizacdo do evento nas
datas e no local ajustados; (ii) a carga horaria, o contetido e os participantes, conforme os itens 2 ¢ 4;
(iii) a coincidéncia entre a nota fiscal, o quantitativo pago e a proposta. Havendo divergéncia, a
contratada sera notificada para sanar a falha, e o pagamento ficara suspenso até a regularizacao.

9.2 Medicao, liquidacio e pagamento

Nao ha medicao, por se tratar de execucao unica. O pagamento serd efetuado em até 15 (quinze) dias
uteis apos o atesto da nota fiscal, observada a ordem cronologica (art. 141 da Lei n® 14.133/2021). Nao
ha pagamento antecipado. Se o promotor condicionar a inscri¢do a pagamento prévio, a Administracdo
justificara nos autos antes da contratacdo (art. 145).

O pagamento serd de R$ 1.200,00 (um mil, duzentos reais) por inscri¢ao paga, totalizando R$ 8.400,00
(oito mil e quatrocentos reais), sendo que a inscrigdo cortesia, concedida pelo promotor/ministrante, nao
gera pagamento.

10. FORMA DE CONTRATACAO E HABILITACAO

(Arts. 72, 74 e 75 da Lei n° 14.133/2021; art. 105 da Resolugdo n° 06/2022)

10.1 A contratagdo sera realizada por contratacdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, enquadravel
no art. 74, inciso I, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021 (treinamento e aperfeicoamento de pessoal),
condicionada a confirmag@o dos pressupostos legais na instrugdo, em especial a natureza do servigo, a
notéria especializagdo do promotor (art. 74, § 3°) e a inviabilidade de competicdo. A demonstracao
desses pressupostos pertence a justificativa da contratagdo direta ¢ a razdo da escolha, e este TR néo os
presume nem os repete.

10.2 Por se tratar de contratacao direta, este TR ndo contém critério de julgamento, modo de disputa ou
fases competitivas, e ndo se aplica o procedimento de dispensa eletronica dos arts. 106 e seguintes da
Resolugdo n° 06/2022.

10.3 Razio da escolha do contratado: a justificativa da escolha consta do processo, em documento
anexo ao Oficio Consolidado n°® 177/2026 — RH/Coord. Adm. e anexos (art. 72, inciso VI, da Lei n°
14.133/2021; art. 105, inciso VI, da Resolugao n® 06/2022), ao qual este TR faz remissao, sem repeti¢ao
de seu contetdo.

10.4 Habilitacao: serdo utilizados exclusivamente os documentos efetivamente constantes do processo,
limitados aos indispensaveis (art. 105, § 4°, da Resolugdo n° 06/2022): proposta com a descrigdo do
objeto e o prego; prova de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracio,
consultada em nome da pessoa juridica; enquadramento como ME/EPP, quando couber; e declaragdo
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de conhecimento e aceitacdo das condi¢des da contratagdo. Os documentos obtidos em sitios publicos
serdo consultados pela propria Camara.

10.5 Instrumento: formalizado por nota de empenho, conforme a forma de contratagdo adotada (art. 95
da Lei n® 14.133/2021).

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

(Art. 6° inciso XXIII, alinea "i", da Lei n° 14.133/2021; art. 52, inciso IX, e art. 105, § 7°, da Resolugdo n°
06/2022)

Inscri¢des pagas: 07 x R$ 1.200,00 = R$ 8.400,00
Inscricio cortesia: 01 x R$ 0,00 =R$ 0,00

Valor estimado preliminar

total: R$ 8.400,00 (oito mil e quatrocentos reais)

Valor informado no Oficio Interno n° 169/2026 e na Proposta Comercial do

Fonte de referéncia: .
promotor, conforme o DFD, item 7.

O valor de R$ 1.200,00 (um mil, duzentos reais) ¢ o preco ofertado pelo promotor e tem carater
preliminar. Nao se confunde com a estimativa definitiva, que decorrera da pesquisa de precos e da
justificativa de preco, em documentos proprios, nos termos do art. 105, § 7°, da Resolugdo n® 06/2022
(pregos praticados pelo contratado em contratagdes semelhantes). Com a cortesia, o preco médio por
participante ¢ de R$ 1.050,00 (R$ 8.400,00 + 7).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A classificagdo provavel para o grupo GC-17, segundo o PCA 2026, ¢ 3.3.90.39 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica. Diarias e passagens correm em rubricas proprias, fora deste TR.

Dotacao: 02.01.01.031.1001.4.001.3.3.90.39
Ficha: 16

Subelemento: 48 — Servico de Selecdo e Treinamento

13. VIGENCIA, GARANTIA E SANCOES

13.1 A vigéncia abrange da formalizagdo da contratagdo até o recebimento e o pagamento. O prazo de
execucdo ¢ de 16 a 19 de novembro de 2026. Nao hé prorrogacao, por se tratar de evento de data certa.

13.2 Nio se exige garantia contratual, por ser facultativa e desproporcional ao valor e a curta duracdo
do objeto.

13.3 O inadimplemento sujeita a contratada as sangdes dos arts. 155 ¢ 156 da Lei n° 14.133/2021, apos
processo com contraditorio e ampla defesa (art. 158).

14. RISCOS RELACIONADOS A EXECUCAO

RISCO TRATAMENTO ‘

Cancelamento, adiamento ou altera¢do do evento
pelo promotor

Item 5.3 e obrigagdo da alinea "e" do item 6
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RISCO TRATAMENTO

Cortesia nao confirmada Item 5.5

Impedimento de participante indicado Item 5.2

Prazo exiguo até a data-limite de inscri¢do Instrugdo prioritaria do processo, conforme o grau de
(16/11/2026) prioridade ALTA do DFD

Item 10.1; analise da Assessoria Juridica; vedac¢do do
art. 105, § 8°, da Resolucdo n® 06/2022, se a justificativa
de preco demonstrar a possibilidade de competigdo

Descaracterizagdo dos pressupostos da
inexigibilidade

15. DISPOSICOES FINAIS

Integram este TR: o DFD, a Justificativa de Dispensa de ETP, o Oficio Interno n° 169/2026 — RH/Coord.
Adm. e Oficio Consolidado n® 177/2026 — RH/Coord. Adm. e seus anexos (razdo da escolha do
promotor), a proposta comercial e a programacao do evento. Os casos omissos serdo resolvidos pela Lei
n°® 14.133/2021 e pela Resolucao n° 06/2022, observada a IN TCMGO n° 009/2023.

16. DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Certifico que o presente Termo de Referéncia foi elaborado a partir do DFD do Processo Administrativo
n°® 2323/2026, da Justificativa de Dispensa de ETP, do Oficio Interno n° 169/2026 — RH/Coord. Adm. ¢
do Oficio Consolidado n® 177/2026 — RH/Coord. Adm. e anexos, sem acréscimo de fatos ndo
documentados.

Cataldo — GO, 27 de outubro de 2026.

Roberta Almeida Bezerra Tarciana Geni Neto Moreira Jair Humberto da Silva
Elaboragdo do TR Responsavel pela unidade Autoridade competente
Departamento de Compras e demandante
Provisoes Coordenagdo de Administra¢do
Matricula 1299 Matricula 97
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