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CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Departamento de Compras

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 2189/2023

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1.  Servigos de contratacdo para estagio supervisionado no ambito da Camara Municipal
de Catalao, de no maximo até 05 (cinco) estagiarios, para estudantes regularmente
matriculados, com frequéncia efetiva em instituicdes de nivel superior de ensino, por um
periodo de 12 (doze) meses, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2.  Especificacdes:

LOTE 1 — SERVIGOS DE ESTAGIARIO

s DESCRIGAO/ UNIDADE PRECO PRECO

w ESPECIFICACAO DE MEDIDA | QUANTIDADE ESTIMADO TOTAL

= UNITARIO ESTIMADO

BOLSA AUXILIO ENSINO

1 | SUPERIOR SERVICO 60 RS 660,00 RS 39.600,00

2 | AUXILIO TRANSPORTE | SprviCO 60 RS 132,00 RS 7.920,00

3 | TAXA ADMINISTRATIVA | gpRVICO 60 RS 73,35 RS 4.401,00
TOTAL | RS 51.921,00

1.3. O objeto desta contratagdo se enquadra como sendo de servico comum, conforme
Resolugdo n°® 06, de 20 de dezembro de 2022, da Camara Municipal de Cataldo.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
1.4. O prego global da presente contratagdo ¢ de R$ 51.921,00 (cinquenta ¢ um mil,

novecentos ¢ vinte € um reais).
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CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Departamento de Compras

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1.  Esta contratacdo tem por finalidade atender os setores administrativos desta Casa de
Leis, na qual os estudantes irdo auxiliar nas tarefas cotidianas do 6rgdo de acordo com a
necessidade dos departamentos. Em consoante com a Lei n® 11.788/2008, na qual dispde
sobre o estagio de estudante, o objetivo da contratagdo ¢ contribuir com a organizacao e
proporcionar ao estudante o desenvolvimento de atividades por competéncias, promovendo
o intercambio de novas ideias, conceitos e planos estratégicos. Além disso, os estagiarios
trazem ideias e conhecimentos novos e atuais, servindo como instrumento de integracao,
aperfeigoamento técnico, cultural e de relacionamento humano, complementando o processo
de ensino e aprendizagem e facilitando seu ingresso futuro no mercado formal de trabalho.
2.2. O estagio supervisionado, possibilita contato direto com o campo de trabalho
escolhido, dando-lhes visdo do contexto organizacional e ajudando-o na sua formagdo e
desenvolvimento e promovendo também com novos conceitos de trabalho para a Camara
Municipal.

2.3. O demonstrativo dos quantitativos, encontram-se o item 1.2 do Documento de

Oficializa¢ao da Demanda (DFD) anexo a este processo de contratagdo direta.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Cataldo ¢ a dispensa

de licitacao, nos termos do Art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021:

“Art.75. E dispensavel a licitagdo: (...) XV — “para contratagio de
instituicao brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e
executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagéo, inclusive para
gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagdo
de institui¢do dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desde que o
contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e ndo tenha

fins lucrativos”;
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3.2. Cientes da necessidade da Camara Municipal em contratar estagidrios para
desenvolvimento de atividades no 6rgao, na qual os objetivos pretendidos com a contratagao
ora apresentados sao:
3.2.1. Proporcionar um canal eficiente para o acompanhamento de avancos
tecnologicos e conceituais;
3.2.2. Reduzir despesas de pessoal com a isen¢do de encargos sociais e
trabalhistas, decorrentes da ndo vinculacdo empregaticia;
3.2.3. Despertar a importancia do servigo publico para a sociedade, contribuindo
para a valorizagdo e reconhecimento da gestdo municipal;
3.2.4. Contribuir para o processo de desenvolvimento da aprendizagem do

estudante;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1 Visa oferecer solucdes no desenvolvimento das jovens pessoas, levando-as

a promover sustentabilidade econdmica e contribuir com a qualidade de
vida da sociedade da qual fazem parte, promovendo o desenvolvimento
econdmico e social ao municipio.

4.1.2. Da Subcontratacao
4.1.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1.  Os servigos de contratacdo para estidgio supervisionado, serd no maximo de até 05
(cinco) estagiarios, e a contratagdo sera de acordo com a necessidade da Camara Municipal.
5.2.  Os estudantes selecionados/estagiarios devem estar matriculados e com frequéncia
regular em instituicdo de educagdo superior. Os estudantes devem, preferencialmente, estar

cursando, Administra¢cdo, Contabilidade ou Direito.

Rua Nicolau Abrao, 175 — Centro — CEP: 75.701-180 — Cataldo — Goias
Telefone: (64) 3442 2009



CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Departamento de Compras

5.3. O estagiario receberd auxilio-transporte por dia efetivamente estagiado. Sera
considerada para efeito de calculo do valor da bolsa, além da proporcionalidade da jornada
a que estiver submetida, a frequéncia mensal do estagiario, deduzindo-se os dias de faltas
ndo justificadas e a parcela de remuneracdo diaria proporcional aos atrasos e saidas
antecipadas, salvo na hipotese de compensacdo de horario, até o més subsequente ao da
ocorréncia.

5.4. Os estudantes a que se refere devem estar regularmente matriculados e frequentando
as aulas, em areas diretamente ligadas as atividades desenvolvidas pela Camara Municipal
de Vereadores de Cataldo.

5.5. Cabe a contratada recrutar através da instituicdo de ensino e encaminhar a Camara
Municipal os candidatos as vagas de estagio concedidas pela mesmo.

5.6. O estagio supervisionado ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza
entre a concedente e o estudante estagiario.

5.7. E vedado ao estudante participar, simultanecamente, em mais de um programa de
estagio, sob pena de desligamento imediato.

5.8. O estagiario devera manter sob sigilo os documentos, assuntos e informagdes que lhe
forem confiados, sob pena de desligamento.

5.9. O estudante terd que desempenhar as atividades que lhe foram confiadas, ser assiduo
e pontual. Apresentar conduta e vestuarios compativeis com as exigéncias do 0rgao.

5.10. Em caso de auséncia ao trabalho, comunicar a unidade no primeiro dia posterior a
ocorréncia as razoes da falta.

5.11. O objeto podera ser rejeitado, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 15
(quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

5.12.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02 (dois)
dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta.
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5.13. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento, ap6és a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagao mediante termo detalhado emitido pelo fiscal de contrato.

5.13.1.  Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.14. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

6. DOS VALORES DA BOLSA DE ESTAGIO E CARGA HORARIA

6.1. De acordo com a Portaria n° 403, de 29 de agosto de 2023 — CMC, os valores sdo os

seguintes:

a) A bolsa estagio ¢ no valor de R$ 660,00 (seiscentos e sessenta reais) para estagiarios
do Nivel Superior, com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais;

b) O valor mensal do vale transporte ¢ de R$ 132,00 (cento e trinta e dois reais);

c) Para cada estagiario, independentemente do valor da bolsa de auxilio complementar
educacional, sera pago mensalmente uma taxa administrativa no valor de R$ 60,00

(sessenta reais) por estagiario/mes.

6.2. A carga horaria do estudante ¢ de 6 (seis) horas diaria, sendo 30 (trinta) horas
semanais, de acordo com o horério de expediente da Camara Municipal de Cataldo, de
segunda-feira a sexta-feira, na qual compreende os seguintes horarios: 08:00h as 11:00h e
das 13:00 as 16:00h, em consoante com o Art. 10, inciso II, da Lei n® 11.788/2008, na qual

dispde sobre o estagio para estudantes.
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7. DO AUXILIO-TRANSPORTE

7.1. O auxilio transporte, sera concedido ao estagiario, destinado ao custeio de despesas
realizadas com transporte no deslocamento de sua residéncia para o local de trabalho e

vice-versa.

8. DO DESLIGAMENTO

8.1. O desligamento do estagiario ocorrera:
8.1.1. Automaticamente, ao término do estagio;

8.1.2. A qualquer tempo no interesse da Administragao;

8.1.3. Depois de, decorrido a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estagio, se
comprovada a insuficiéncia na avaliagio de desempenho no Orgdo ou entidade ou
institui¢do de ensino;

8.1.4. A pedido do estagiario;

8.1.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na
oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio;

8.1.6. Pelo ndao comparecimento, sem motivo justificados, por mais de cinco dias
consecutivos ou ndo no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo periodo do
estagio;

8.1.7. Pela interrupg¢ao do curso na instituigdo de ensino a que pertenca o estagiario.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

9.1. A avenca formalizada por meio Contrato devera ser executada fielmente pelas partes,
de acordo com as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial

9.2. A execugdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,

ou pelos respectivos, conforme Portaria n® 175/2023 da Camara Municipal de Cataldo.
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9.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do servigo, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
9.2.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.
9.3. O contratado seréd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.
9.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou
a terceiros em razdo da execucao do contrato, ¢ nao excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo contratante.
9.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.
9.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira 8 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato.
9.6.  As comunicagdes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
9.7. O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
9.8.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo de
regularidade fiscal da empresa.
Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributéarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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10.1. O pagamento sera efetuado pela CAMARA MUNICIPAL mensalmente, até o 5°
(quinto) dia do més seguinte ao servigo prestado.
10.2. O contratado terd o prazo de até 3 (trés) dias uteis apos a efetivacao do crédito pela
CAMARA MUNICIPAL para efetuar o repasse aos estagiarios.
10.3. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada;
10.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou circunstancias que impecam a liquidagao da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizagcdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE;
10.5. Na ocasido do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel;
10.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;
10.7. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
10.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
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10.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio devera
realizar consulta para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de menor prego.

11.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista s3o as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Aviso de Contrata¢do Direta.

11.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor

estdo previstos no Anexo I do Aviso de Contratagao Direta.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor desta contratagdo ¢ de R$ 51.921,00 (cinquenta e um mil, novecentos e vinte

e um reais), conforme mapa comparativo de pre¢os em anexo.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Catalao — GO, para o

exercicio 2023.

13.1.1. A contratagdo serd atendida pelas seguintes dotagdes:

Rua Nicolau Abrao, 175 — Centro — CEP: 75.701-180 — Cataldo — Goias
Telefone: (64) 3442 2009



CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Departamento de Compras

Dotacao Or¢amentaria: 02.01.01.031.1001.4.001.3.3.90.39
Ficha: 15
Elemento Despesa: 65

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orgamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Municipio de Cataldo, 12 de setembro de 2023.

Eudes Gongalves de Almeida Junior Adenicia Rosaria dos Santos
Departamento de Compras Departamento de Compras

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em 12/09/2023.

Jair Humberto da Silva
Presidente da Camara Municipal de Catalao-GO
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