CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Estado de Goids
Departamento de Compras

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 787/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1. A presente contratacdo tem como objeto a prestagdo de servi¢os de chaveiro,
incluindo a execucdo de servigos de abertura, conserto, troca, manutencédo e fabricacéo
de copias de chaves, reparos em fechaduras e outros servicos relacionados ao sistema de
seguranca e controle de acessos nas dependéncias da Camara Municipal de Cataldo-
Goiéas, conforme especificacdes constantes neste documento, mediante demanda, via
Sistema de Registro de Pregos (SRP) durante o ano de 2025.

1.2. Da Estimativa da quantidade:

LOTE 1 - MATERIAL DE CONSUMO - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS

IMOVEIS

= ITENS DE MATERIAL UNIDADEDE | QUANTIDADE VALOR

£ ESPECIFICACAO FORNECIMENTO | ESTIMADA TOTAL
ABERTURA DE FECHADURAS —

Ol PORTAS, GAVETAS, ARMARIOS SERVICO 20 R$ 626,60
CONFECCAO CARIMBO

02 | AUTOMATICO PERSONALIZADO |  SERVICO 30 R$ 1.050,00
20
CONFECCAO CARIMBO

03 | AUTOMATICO PERSONALIZADO|  SERVICO 20 R$ 853,33
40
CONFECCAO CARIMBO

04 | AUTOMATICO PERSONALIZADO |  SERVICO 20 R$ 2.253,34
60

05 | COPIA DE CHAVES SIMPLES SERVICO 50 R$ 580,00

06 | CONSERTOS DE FECHADURAS SERVICO 20 R$ 846,66
FORNECIMENTO E
INSTALACAO DE FECHADURAS

7 EM MESAS, PORTAS, GAVETAS SERVIGO 10 R$ 850,00
E ARMARIOS.
TROCA DE SEGREDO DE

08 FECHADURA DE PORTA SERVICO 10 R$ 550,00
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TOTAL (R$) ]| R$ 7.609,93

1.3. O objeto da licitagdo tem natureza de servigo de comum, por possui padrdes de
desempenho e qualidade usualmente definidos no mercado, conforme Resolugéo
Normativa n°. 006/2022 — CMC.

1.4. O contrato sera formalizado via Ata de Registro de Precos (ARP), com validade
de 12 meses, contados da data dos orcamentos, podendo ser prorrogado por igual periodo.
1.5. O valor estimado desta contratacdo é de R$ 7.609,93 (sete mil, seiscentos e nove

reais e noventa e trés centavos).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1.  Essa contratacdo se justifica pela demanda esporédica de servicos de chaveiro, 0s
quais sdo essenciais para a manutencdo do funcionamento da Camara Municipal de
Cataldo, visando garantir a seguranca das instalagdes e a manutencdo do controle de
acessos aos diversos setores da Casa Legislativa.

2.2.  As necessidades dos servicos de chaveiro surgem com frequéncia em situacgoes
imprevistas, como perda de chaves, trava de fechaduras ou até deterioracdo de
mecanismos de seguranca. Dessa forma, ndo ha& uma previsibilidade constante de
demanda, tornando dificil planejar esse servico de forma regular ou fixa. Além disso,
algumas situacdes exigem atendimento imediato, como quando ha risco de seguranca por
falta de acesso aos ambientes controlados.

2.3. O demonstrativo dos quantitativos, encontram-se no item 1.2 deste Termo de

Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O presente processo trata-se de contratacdo de servicos de natureza comum,
possuindo padrBes de desempenho e qualidade facilmente definidos neste termo de
referéncia, por meio de especificagdes usuais do mercado. A selecdo do fornecedor dar-
se-a por meio de modalidade de dispensa de licitacdo, que selecionard a proposta mais

vantajosa para a administracao.
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3.2.  Como o custo estimado da presente contratacdo é de R$ 7.609,93 (sete mil,
seiscentos e nove reais e noventa e trés centavos) logo a escolha pela contratacdo direta
através da dispensa de licitacdo se dara em razdo do valor, conforme preceitua o inciso 11
do Art. 75 da Lei 14.133 e 0 Decreto n° 12.343 de 31/12/2024:

“Art.74. Art. 75 - E dispensavel a licitagio:

()

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove

centavos) no caso de outros servicos e compras;

3.3. A empresa devera ter em seu quadro de colaboradores, profissionais com amplo
conhecimento, além de comprovacdo de experiéncia profissional na area, com atestados
de capacidade técnica emitida por pessoal juridicas de direito publico e/ou privado.

3.4.  Os objetivos pretendidos com a contratacdo ora apresentados séo:

3.4.1. Assegurar que as instalacfes da Camara Municipal de Cataldo possuam
sistemas de seguranca adequados, como fechaduras e chaves com controle de
acesso. O objetivo é proteger as instalacdes e documentos sigilosos, a0 mesmo
tempo que garante 0 acesso controlado aos vereadores, servidores e demais
funcionarios autorizados.

3.4.2. Garantir o atendimento emergencial pois os servicos de chaveiro pode
surgir de maneira inesperada, como por exemplo, em casos de perda de chaves,
quebra de fechaduras ou problemas com sistemas de seguranga. A contratagcao
de um chaveiro especializado assegura que essas situacfes possam ser
resolvidas rapidamente, evitando transtornos e interrup¢ées no funcionamento
da Camara Municipal de Cataldo.

3.4.3. Reduzir os riscos de acesso ndo autorizado as instalagfes do Legislativo

catalano, como salas de reunides, gabinetes, depdsitos e arquivos importantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. O presente processo visa selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracéo,
enfatizando sempre a boa qualidade dos produtos aliado a preco justo praticado no
mercado.

4.2. O contrato sera formalizado via Ata de Registro de Precos (ARP), com validade de
até 12 meses, contados da data dos orcamentos, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

4.3. A contratacdo devera observar 0s seguintes requisitos:

4.3.1. Sustentabilidade:

4.3.1.1. A contratante assume o compromisso em utilizar de rotinas
mais aceitaveis visando a reducdo do consumo de energia e
agua, bem como a utilizacdo de tecnologias e materiais que
reduzam o impacto ambiental.

4.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF, cujo ramo de atividade seja compativel com
o fornecimento de quitandas e salgados.

4.3.2. O fornecedor deverd apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica,
expedido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, comprovando
aptiddo para o desempenhos de atividades similares com o objeto desta
contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

4.3.3. Empresa contratada deverd disponibilizar equipamentos e ferramentas
adequadas para a execucao dos servicos, que incluem, mas ndo se limitam a:

4.3.3.1. Ferramentas manuais para abertura, reparo e instalacdo de
fechaduras e sistemas de seguranca;

4.3.3.2. Equipamentos de seguranga para a protecdo do proprio
trabalhador e dos ocupantes da Contratante, conforme as
normas de seguranca do trabalho (por exemplo, luvas, 6culos
de protecéo, entre outros);

4.3.3.3. Chaves e sistemas de controle de acesso: A empresa devera

garantir a qualidade e seguranca dos materiais fornecidos
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(como chaves, fechaduras, etc.), conforme as necessidades

especificadas pela Camara Municipal de Catal&o.
4.4. Da Subcontratagéo
44.1. N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto contratual,

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1. O principal requisito para atendimento da necessidade da contratacdo é que a
entidade executora possua capacidade técnica e operacional para cumprir com 0s
objetivos e prazos da contratacdo pretendida.

5.2. A prestacdo dos servicos inicia-se com assinatura do Ata de Registro de Precos
(ARP).

5.3. A execucgdo do objeto sera realizada conforme a demanda solicitada pela contratante,
obedecendo aos seguintes critérios:

5.3.1. Execucdo sob demanda: Os servigos de chaveiro serdo executados sempre que
necessario, sendo solicitados pelo setor responsavel da Camara;

5.3.2. Atendimento emergencial: A empresa contratada deverd estar apta a atender
situacbes emergenciais, como perda de chaves, quebra de fechaduras, e outros
problemas relacionados a seguranca. O prazo maximo para atendimento emergencial
sera de 4 horas ap0s a solicitacao;

5.4. A Camara Municipal de Cataldo, por meio de um setor especifico (geralmente a
Secretaria Administrativa ou Departamento de Patrimonio), fara a solicitacdo dos servigos,
especificando o tipo de intervencdo necessaria (por exemplo, troca de fechadura, abertura de
porta, confeccdo de chaves, etc.).

5.5.  Registro da Ordem de Servico: Cada solicitagdo sera registrada em uma Ordem de
Servico (OS), na qual serdo detalhados os servicos a serem prestados, 0 prazo, e 0s materiais
envolvidos. A OS sera assinada tanto pelo fiscal do contrato da Camara quanto pelo representante
da empresa contratada, garantindo a concordancia de ambas as partes quanto as condi¢des e

expectativas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.
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6.1. A avenca formalizada por meio de nota de empenho devera ser executada
fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial
6.2. A execucdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos, conforme Portaria n°® 251/2025 da Camara Municipal de
Cataléo.
6.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do servigco, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
6.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.
6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento pelo contratante.
6.5. Somente o0 contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.
6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.
6.6. As comunicacOes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.
6.7. O gestor do contrato poder& convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.8.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo

de regularidade fiscal da empresa.
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6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A emissao da nota fiscal Nota Fiscal/Fatura seré precedida do recebimento definitivo
do objeto da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
referéncia.

7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado;

7.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada;

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou circunstancias que impecam a liquidacao da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao
da situacédo, ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE;

7.5. Na ocasido do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel;

7.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

7.7. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado

7.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

Camara Municipal de Vereadores de Cataldo
Rua Nicolau Abrdo, 175 — Centro — CEP: 75.701-180 — Cataldo — Goids



CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
Estado de Goids
Departamento de Compras

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato

e) ovalorapagar; e
f) eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
daregularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.10.  Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, 0 Municipio
devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao,
no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

8.1. A presente contratacdo trata-se de um servico técnico profissional de natureza
comum, por possui padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
descritos por este Termo de referéncia, por meio de especificacbes usualmente definidas
no mercado, conforme Resolugcdo Normativa n°. 006/2022 — CMC.

8.2. O Critério de selecdo sera o menor pre¢o por item obtido nas propostas.

8.3.  Outrossim, tem-se que o valor estimado desta contratacdo é de R$ 7.609,93 (sete
mil, seiscentos e nove reais e noventa e trés centavos), conforme mapa comparativo de
precos em anexo ao processo.

8.4.  Logo, o fornecedor sera selecionado em raz&o do valor e da natureza do objeto,
por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, conforme preceitua o
inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133.

8.5. Deste modo, com base nas consideragdes acima exaradas, considera-se
justificavel a possibilidade de contratacdo por DISPENSA DE LICITACAO, que
culminara com a selecéo da proposta de menor prego, conforme disciplinado no Anexo |

do Aviso de Contratacdo Direta.
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8.6.  Asexigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais para

a generalidade dos objetos.

8.7.  Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serédo:

8.8. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servigos similares, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

8.9.  Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.10. O fornecedor disponibilizara todas as informac6es necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor desta contratacdo é de R$ 7.609,93 (sete mil, seiscentos e nove reais e

noventa e trés centavos), conforme mapa comparativo de pregos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Cataldo — GO, para o

exercicio 2025.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Dotacéo: 02.01.01.031.1001.4.001.3.3.90.39;
Subelemento: 16 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS.

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos creditos correspondentes,

mediante apostilamento.
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Municipio de Cataldo, 03 de abril de 2025.

EUDES GONCALVES DE ALMEIDA JUNIOR
Departamento de Compras
Camara Municipal de Catalédo

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Jair Humberto da Silva
Presidente
Camara Municipal de Cataldo-GO
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