CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
ESTADO DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA — PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 786/2026

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 786/2026
Dispensa de Licitacdo — Art. 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021

Departamento de Compras

IDENTIFICACAO DA CONTRATACAO

Processo Administrativo: 786/2026

Modalidade: Dispensa de Licitagdo — Art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021
Unidade Requisitante: Departamento de Comunica¢do — Camara Municipal de Cataldo/GO
Prazo Contratual: 03 (trés) meses

Fonte de Recurso: Dotacdo Orcamentéria: 02.01.01.031.1001.4.0013.3.90.39

Fiscal do Contrato: Aldevon Ledo de Amorim — Matricula: 1223 — Portaria n® 251/2025
Critério de Julgamento: Menor Precgo por Item

Local de Execucéo: Plenario da Camara Municipal de Cataldo/GO e demais locais do

Programa Cémara Itinerante

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo direta, por dispensa de licitacdo, de
empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos de captacdo, gravacdo, produgdo e
transmissdo ao vivo (streaming) de audio e video, via internet, das sessdes legislativas ordinarias,
extraordinarias, audiéncias publicas, reunides institucionais e demais eventos oficiais realizados
pela Camara Municipal de Cataldo/GO, incluindo a disponibilizacdo posterior dos contetdos

gerados em meio digital.

A contratacdo sera realizada sob demanda, sendo a unidade de medicdo dos servicos a sessao ou
evento efetivamente realizado. Para fins de estimativa e formacdo de precos, o quantitativo previsto
é de até 20 (vinte) sessdes/eventos no periodo contratual, considerando o carater emergencial da
contratacéo, que visa suprir necessidade imediata enquanto se formaliza o correspondente processo

licitatério para contratacdo por 12 (doze) meses.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Fundamento Legal

A presente contratagdo fundamenta-se no art. 75, inciso VIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitacdo nas hipoteses de emergéncia ou calamidade publica, quando
caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
continuidade dos servigos publicos essenciais, e somente para 0s bens necessarios ao atendimento
da situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser
concluidas no prazo méaximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da

calamidade.

2.2. Justificativa da Necessidade

A transmissdo ao vivo das sessdes legislativas constitui instrumento fundamental para a
concretizagdo do principio constitucional da publicidade (art. 37, caput, da CRFB/1988) e do direito
fundamental de acesso a informacéo (art. 5°, inciso XXXIIl, da CRFB/1988; Lei n° 12.527/2011 —
Lei de Acesso a Informacdo).

A Cémara Municipal de Cataldo/GO possui compromisso institucional com a transparéncia ativa,
de modo que a interrupcao das transmissfes ao vivo representaria grave retrocesso no atendimento

ao cidadao e violagdo dos principios que norteiam a Administracao Publica.

A contratacdo emergencial visa garantir a continuidade das transmissGes enguanto se instrui e
formaliza o processo licitatério regular, estimado para o prazo de 12 (doze) meses, evitando

descontinuidade dos servigos e prejuizos institucionais.

2.3. Adequagéo ao Art. 6°, inciso XXII1, da Lei n°® 14.133/2021

A solucédo adotada representa a alternativa técnica e economicamente mais vantajosa para satisfacdo
da necessidade publica identificada, observadas as exigéncias de qualidade minima e as disposicoes
do art. 11 da Lei n® 14.133/2021, que determina que o processo licitatério destina-se a assegurar a

selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administracao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucéo contratada compreenderd a prestacéo de servigos técnicos integrados de audiovisual para
cobertura das sessdes e eventos institucionais da CaAmara Municipal de Cataldo/GO, abrangendo as

seguintes etapas:
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3.1. Captacéo e Producéo

Captacdo simultanea por meio de, no minimo, 04 (quatro) pontos de filmagem, assegurando
cobertura completa do plenario, incluindo mesa diretora, parlamentares, tribuna e visao geral do

ambiente.

3.2. Transmisséao ao Vivo
Transmissdao em tempo real via plataformas de streaming compativeis com redes sociais e/ou canal
institucional da Camara Municipal, com resolucdo minima Full HD (1080p) e sincronizagdo

adequada entre audio e video.

3.3. Gravacao e Edicéo
Gravacdo integral dos eventos com posterior edi¢do técnica, incluindo cortes, ajustes de audio e
video, tratamento do material bruto e organizacdo dos arquivos por data e tipo de evento.

3.4. Disponibilizacdo dos Contetdos
Entrega dos arquivos editados em formato digital compativel (preferencialmente MP4 ou
equivalente) em prazo ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas apés a realizacao de cada sessdo ou

evento, com manutencdo de backup durante toda a vigéncia contratual.

3.5. Camara Itinerante
A contratada deverd estar apta a realizar os servigos também em locais externos ao plenario
principal, no &mbito do Programa Camara Itinerante, com a mesma qualidade técnica exigida para

eventos realizados na sede.

4. REQUISITOS TECNICOS E PADROES MINIMOS DE
QUALIDADE

4.1. Captacéo de Imagem
«  Minimo de 04 (quatro) pontos simultaneos de captacdo de imagem;
« Qualidade minima Full HD (1080p) — nitidez, estabilidade e adequada reproducao visual;
» Enguadramentos variados contemplando, obrigatoriamente:
o Mesa diretora;
o Parlamentares;
o Tribuna;

o Visdo geral do plenario.
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4.2. Transmissédo ao Vivo (Streaming)

« Resolugdo minima Full HD (1080p);

» Estabilidade de sinal, evitando interrupcdes frequentes;

» Sincronizacdo adequada entre audio e video;

»  Compatibilidade com redes sociais e/ou site institucional da Camara;

» Capacidade de gerenciamento em tempo real, incluindo troca de cameras, insercoes e
ajustes operacionais.

4.3. Qualidade de Audio
» Clareza e inteligibilidade das falas;
» Auséncia de ruidos excessivos ou interferéncias;
» Integragdo com o sistema de som do plenario ou solucéo técnica equivalente;

 Sincronizacdo adequada entre dudio e video.

4.4. Edicéo e Tratamento de Contetdo
« Cortes, ajustes de audio e video e tratamento técnico do material gravado;
» Organizacdo dos arquivos por data e tipo de evento;

» Entrega do conteudo final em formato digital compativel (MP4 ou equivalente).

4.5. Disponibilizacdo e Entrega dos Arquivos
» Prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas apos a realizag¢do do evento;

« Arquivos de video editados;
« Arquivos de dudio, quando solicitado;
» Fotografias do evento, quando houver cobertura fotografica;

» Manutencéo de backup dos arquivos durante toda a vigéncia contratual.

4.6. Equipe Técnica Minima
« 01 (um) profissional responsavel pela dire¢éo técnica e operacional da transmisséo;
« Operadores de camera em quantitativo compativel com os pontos minimos de captacéo
exigidos;
« 01 (um) profissional responsavel pela operagdo da transmissdo ao vivo e edi¢do basica em
tempo real.

4.7. Infraestrutura Técnica
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A contratada serd integralmente responsavel pelo fornecimento de equipamentos, softwares,

sistemas, conectividade e demais recursos necessarios a perfeita execucao dos servi¢os. A definicdo
das solucGes tecnoldgicas ficara a critério da contratada, desde que atendidos os requisitos minimos

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5. CRITERIOS DE ACEITACAO

Os servicos serdo considerados devidamente executados quando observados, cumulativamente, 0s

seguintes critérios:

1. Transmissdo ao vivo realizada sem interrupgdes injustificadas durante toda a sesséo ou
evento;

Qualidade de imagem em resolu¢do minima Full HD (1080p) com estabilidade visual;
Qualidade de audio com clareza, inteligibilidade e auséncia de ruidos excessivos;
Sincronizagdo adequada entre &udio e video durante toda a transmiss&o;

Entrega dos arquivos editados no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

o o~ w0

Arquivos entregues em formato digital compativel (MP4 ou equivalente), devidamente
organizados por data e tipo de evento;

7. Apresentacdo de relatorio circunstanciado de cada sessdo/evento ao fiscal do contrato;
8. Auséncia de reclamagdes formais registradas pelos usuarios finais quanto a qualidade da
transmisséo.
O nédo atendimento a quaisquer dos critérios acima implicard a ndo aceitagdo do servico e a

consequente aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das demais obrigacdes legais e contratuais, compete 8 CONTRATADA:

9. Prestar os servicos nas datas e horarios determinados pela CONTRATANTE, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) minutos em relagdo ao inicio de cada sessdo ou
evento;

10. Manter durante toda a execug¢do contratual as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas;

11. Designar profissional responsavel para manter contato permanente com o fiscal do
contrato;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.
22.

TERMO DE REFERENCIA — PROCESSO ADMINISTRATIVO N 786/2026
Fornecer todos os equipamentos, materiais e insumos necessarios a execucao dos
servigos, sem onus adicional paraa CONTRATANTE;

Garantir equipe técnica minima qualificada conforme especificado neste Termo de
Referéncia;

Responder, em carater exclusivo, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato;

Manter sigilo sobre informagdes e documentos referentes as atividades da
CONTRATANTE de que venha a tomar conhecimento;

Efetuar a entrega dos arquivos audiovisuais editados no prazo maximo de 48 horas apés
cada evento;

Manter backup dos arquivos produzidos durante toda a vigéncia contratual;

Apresentar relatério circunstanciado das sess@es realizadas mensalmente para fins de
medicdo e pagamento;

Comunicar imediatamente ao fiscal do contrato qualquer irregularidade ou situacéo que
comprometa a execucdo dos servigos;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s
servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucgao ou
dos materiais empregados;

Cumprir as normas de segurancga, saude e protecdo ambiental pertinentes;

N&o subcontratar o objeto principal do contrato sem prévia e expressa autorizagdo da
CONTRATANTE.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

23.
24.

25.
26.

217.

28.

Efetuar o pagamento nas condicOes e prazos estabelecidos no contrato;

Proporcionar a CONTRATADA as condigdes necessarias para a plena execugédo dos
servicos, incluindo acesso as instalages do plenério e demais locais;

Designar fiscal de contrato para acompanhamento e fiscalizacdo da execugéo;

Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as irregularidades observadas na execucdo dos
Servigos;

Fornecer a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
informacGes sobre as sessdes e eventos a serem cobertos;

Disponibilizar infraestrutura bésica do plenario, incluindo acesso a rede elétrica e pontos
de conexdo disponiveis;
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29. Notificar a CONTRATADA sobre a aplicacdo de penalidades, assegurado o contraditério
e a ampla defesa;

30. Acompanhar e avaliar a execucdo dos servi¢os, atestar as notas fiscais e elaborar
relatorios periodicos.

8. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

8.1. Forma de Execucéo
Os servigos serdo executados sob demanda, por chamado formal do Departamento de Comunicacéo
da Cémara Municipal de Cataldo/GO, com convocacdo da CONTRATADA com antecedéncia

minima de 24 (vinte e quatro) horas em relagdo ao inicio de cada sessdo ou evento.

A execugdo dos servigos devera contemplar, de forma integrada e continua, a captacdo de imagens
e audio com qualidade técnica compativel com transmissdes institucionais oficiais, a operagdo de
equipamentos de filmagem, a direcdo e edicdo em tempo real (corte de cameras), a transmisséo
simultanea por meio de plataformas digitais e a gravacao integral do contetdo produzido.

A transmissdo devera ocorrer, obrigatoriamente, por meio do canal oficial da Camara Municipal na
plataforma YouTube, bem como ser disponibilizada no portal institucional da Camara, garantindo
ampla acessibilidade ao publico.
A contratada devera assegurar que a captacdo das imagens observe critérios técnicos adequados,
especialmente no que se refere ao enquadramento dindmico do orador, de modo que a cAmera
responsavel pela cobertura dos vereadores esteja permanentemente direcionada aquele que estiver
no uso da palavra, conforme a conducéao da sessao pela Presidéncia.
A edicdo em tempo real deverd ser realizada por meio de mesa de corte (switcher) de video
profissional (fisica ou via software), garantindo transicGes de imagem suaves e sem interrupgdes
abruptas. A contratada também ficard responsavel pela insercdo, em tempo real, de caracteres
(legendas/lower thirds) contendo a identificagdo da sessdo e o nome e partido do vereador, cidaddo
ou autoridade enquanto este estiver no uso formal da palavra.
A contratada serd a responsavel técnica pela gestdo da publicacéo e organizacdo do contetdo na
plataforma YouTube e no Portal da Camara, devendo configurar todos os elementos de Metadados
e Identidade Visual, compreendendo:

e Titulo da Transmissdo: Elaboracdo de titulos claros e padronizados, seguindo o modelo

oficial (ex: 'Sessdo Ordinaria N° XX — DD/MM/AAAA).
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e Miniatura Personalizada (Thumbnail/Capa): Criacdo e insercdo de imagem de capa para

cada video, contendo a identificacdo visual da Camara Municipal, o tipo de evento e a data,
visando a organizacdo estética do canal e facilidade de localizacdo pelo cidaddo.

o Descricdo do Video: Preenchimento do campo de descri¢cdo com a pauta resumida da sessdo
e links para documentos pertinentes no Portal da Camara.

e Marcadores de Capitulo: Identificacdo dos principais blocos da sessdo na linha do tempo
do video (ex: Pequeno Expediente, Ordem do Dia, Explica¢fes Pessoais), facilitando a
navegacdo do usuario final.

e Organizacdo em Playlists: Manutencdo dos videos organizados em listas de reprodugdo
especificas por tipo de sessdo e por ano legislativo

8.2. DOS REQUISITOS TECNICOS E OPERACIONAIS

Para a adequada execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar, no minimo, quatro
cameras, sendo uma destinada exclusivamente & captagdo da mesa da presidéncia, outra dedicada
ao enquadramento do intérprete de Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), garantindo
acessibilidade ao publico com deficiéncia auditiva, e uma terceira destinada a cobertura dos
vereadores, com movimentacdo e ajuste de enquadramento conforme o uso da palavra.

Em relacdo a cmera dedicada exclusivamente ao intérprete de Lingua Brasileira de Sinais
(LIBRAS), a contratada devera assegurar iluminacdo adequada e enquadramento frontal estatico
gue permita a perfeita visualizacdo das expressdes faciais e dos sinais, sem sombras ou distorcdes,
garantindo a plena acessibilidade aos telespectadores com deficiéncia auditiva.

A qualidade minima exigida para captacdo e transmissdo sera em alta definicdo (HD), sendo
recomendavel a utilizagdo de equipamentos com capacidade Full HD, de modo a assegurar melhor
gualidade de imagem e maior nitidez das transmissoes.

A captacdo de audio devera garantir plena inteligibilidade da fala, podendo ser realizada por
integracdao com o sistema de som do plenario ou por microfonagéo prépria, sendo vedada a captacdo
exclusivamente ambiente quando comprometer a qualidade.

A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada, composta por profissionais aptos a
operagdo dos equipamentos, dire¢do de transmissao e solugdo de eventuais intercorréncias técnicas,
sendo responsavel por todos os custos operacionais, trabalhistas, previdenciarios e logisticos

decorrentes da execugédo do servigo.
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O sistema de processamento de video (computador/encoder) devera possuir hardware dedicado a

codificacdo (H.264/H.265) que suporte o bitrate necessario para transmissdo HD sem perda de
quadros (dropped frames).

A equipe devera comparecer ao local com antecedéncia minima de 01 (uma) hora do inicio previsto
para cada sessdo ou evento, a fim de realizar a montagem dos equipamentos, testes de

funcionamento e ajustes necessarios a perfeita execu¢do dos servicos

8.4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DAS CONDICOES OPERACIONAIS

As sessOes terdo duracdo média de 4 (quatro) horas, podendo ser prorrogadas por tempo
indeterminado, conforme a necessidade de conclusdo da pauta, ndo sendo admitida a interrupgéo
da transmissdo em raz&o da extrapolacdo desse tempo, tampouco a cobranca de valores adicionais
por tal motivo, uma vez que tal caracteristica é inerente a dinamica das atividades legislativas.

A convocacéo para prestacdo dos servigos serd realizada com antecedéncia minima de 48 (quarenta
e oito) horas, ressalvadas situac@es excepcionais devidamente justificadas.

A transmissdo devera ocorrer de forma continua, sem interrupc@es injustificadas, devendo a
contratada adotar todas as medidas necessarias & manutencao da qualidade do servigo durante toda

a execucéo.

8.5. DA RESPONSABILIDADE PELA INFRAESTRUTURA DE INTERNET

A infraestrutura de internet utilizada para a transmissao sera disponibilizada pela Camara Municipal
de Cataldo, cabendo a contratada a correta configuracdo dos equipamentos e sistemas de
transmiss&o.

Considerando que a rede de internet disponibilizada pela Contratante é de uso comum das
dependéncias da Camara Municipal, a contratada devera realizar testes de conectividade e de taxa
de transmissédo (upload) com antecedéncia minima de 01 (uma) hora antes do inicio de cada evento.
Para mitigar riscos de instabilidade por trfego de terceiros, a Administracdo envidara esforcos, por
meio de seu departamento de TI, para o isolamento da rede (VLAN) ou reserva de banda dedicada
aos equipamentos de transmissao da contratada durante o periodo das sessdes.

A contratada ndo sera responsabilizada por falhas, interrup¢des ou degradacdo da qualidade da
transmiss@o decorrentes exclusivamente de instabilidade, oscilagdo ou insuficiéncia da rede de
internet fornecida pela contratante, desde que ndo haja falha na configuracdo ou operacdo dos

equipamentos sob sua responsabilidade

8.6. DOS ENTREGAVEIS E DO ARMAZENAMENTO DOS DADOS
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Para cada sessdo ou evento realizado, a contratada devera disponibilizar a Administracdo, no prazo

maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, 0s arquivos digitais correspondentes, compreendendo, no
minimo, o video completo da transmissdo, arquivo de audio em formato compativel com posterior
edicdo e elaboracdo de atas, bem como registro fotografico digital do evento.

Como medida de seguranca e redundancia, a contratada devera realizar, obrigatoriamente, a
gravacao local simultdnea da integra da sessdo em midia fisica prépria (HD externo, SSD ou
computador local). Em caso fortuito de queda, instabilidade ou interrupcdo da internet fornecida
pela Camara Municipal, a gravacdo local garantira a preservagdo continua do contetdo em alta
resolucdo (HD ou Full HD), o qual devera ser carregado (upload) na plataforma YouTube e entregue
a Administracdo de forma integral logo ap6s o restabelecimento da conexdo, devendo a contratada
manter tal arquivo em seu acervo por, no minimo, 60 (sessenta) dias ap0s a realizacdo da sessao.
Os arquivos deverdo ser organizados, identificados por data e tipo de sessao, e disponibilizados por
meio de plataforma digital em nuvem ou outro meio eletronico previamente acordado, garantindo

facil acesso, download e arquivamento.

8.7. Local de Execucéo
Os servigos serdo prestados, ordinariamente, no Plenario da Camara Municipal de Catalao/GO e,
extraordinariamente, em outros locais definidos no &mbito do Programa Camara lItinerante, dentro

dos limites do Municipio de Cataldo/GO.

8.4. Quantitativo Estimado
Estima-se a necessidade de contratagdo de até 20 (vinte) sessdes/eventos no periodo contratual de

03 (trés) meses, considerando:

« Média de 05 (cinco) sessBes ordinarias mensais;

« Periodo estimado de 03 (trés) meses de contratagdo emergencial;

« Possibilidade de ocorréncia de sessdes extraordinarias, solenes e audiéncias publicas;

» Margem prudencial para eventuais demandas adicionais.
O quantitativo acima constitui estimativa para fins de formacao de precos, ndo gerando obrigacéo
de convocacdo integral por parte da CONTRATANTE, que pagard exclusivamente pelas

sessoes/eventos efetivamente realizados.

8.4. Preposto
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A CONTRATADA devera indicar, até a assinatura do contrato, preposto com poderes para

representé-la durante a execu¢do dos servigos, o qual devera estar disponivel para contato durante
todo o periodo contratual.

9. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

9.1. Fiscal do Contrato
A fiscalizagdo do contrato sera exercida por Aldevon Ledo de Amorim, Matricula n°® 1223,
designado pela Portaria n® 251/2025, nos termos dos arts. 117 e 119 da Lei n°® 14.133/2021.

9.2. Atribuic6es do Fiscal
31. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, verificando o cumprimento das
especificacdes técnicas;
32. Atestar as notas fiscais, confirmando a execucéo satisfatoria dos servicos;

33. Registrar ocorréncias e adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do
contrato;

34. Notificar a CONTRATADA formalmente em caso de irregularidades, comunicando a
autoridade superior para ado¢do de medidas cabiveis;

35. Elaborar relatorio mensal de acompanhamento da execugéo contratual;

36. Encaminhar a autoridade competente as solicitacBes de pagamento devidamente
atestadas.

9.3. Reunides de Acompanhamento

O fiscal do contrato podera convocar reunides de acompanhamento sempre que julgar necessario,
especialmente para avaliacdo da qualidade dos servigos prestados e resolugdo de eventuais
pendéncias.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. Forma de Medicéo
A medicdo dos servigos sera realizada mensalmente, com base no nimero de sessdes e eventos

efetivamente executados no periodo, mediante:

» Registro das sessdes realizadas, com indica¢éo de data, hora e local;

« Relatério circunstanciado emitido pela CONTRATADA, contendo descri¢ao dos servigos
prestados;
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» Atestado do fiscal do contrato, confirmando a execucéo satisfatdria dos servicos.

10.2. CondicgOes de Pagamento
O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura,
acompanhada de:

« Relatério detalhado das sessfes/eventos realizados no periodo;

« Comprovante de regularidade fiscal (FGTS, INSS, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas e tributos federais, estaduais e municipais);

» Atestado de conformidade emitido pelo fiscal do contrato.

10.3. Prazo de Pagamento
O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos ap6s o protocolo da Nota Fiscal
devidamente atestada, observadas as disposic¢Ges do art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

10.4. Retencdes e Descontos
Serdo procedidas as retencOes legais cabiveis, incluindo ISS, PIS, COFINS, CSLL e IRRF, nos
termos da legislagdo tributaria vigente. Em caso de irregularidade fiscal da CONTRATADA, o

pagamento ficar retido até a regularizagdo da pendéncia.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo descumprimento total ou parcial das obrigacfes assumidas, a CONTRATADA ficara sujeita
as sancdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das demais cominacdes

legais e contratuais, observados o contraditorio e a ampla defesa:

11.1. Adverténcia
Cabivel para infracfes de natureza leve, assim consideradas aquelas que ndo causem prejuizo ao

erario ou a execucgdo do objeto contratual.

11.2. Multa
«  Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado na
execucdo dos servigos, calculada sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 10%
(dez por cento) do valor total do contrato;
«  Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso
de inexecucdo total ou parcial do objeto contratual,
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» Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da nota fiscal em caso de descumprimento de
prazo de entrega dos arquivos audiovisuais.

11.3. Impedimento de Licitar e Contratar
Suspensdo temporéaria do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Catalao/GO, pelo
prazo de até 3 (trés) anos, nas hipoteses dos arts. 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021.

11.4. Declaracgéo de Inidoneidade

Aplicavel nas hip6teses de infragdes graves, com efeitos em todo territério nacional, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos termos do art. 156, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021.

As multas poderdo ser cumuladas com as demais sangdes. O prazo para apresentacdo de defesa
prévia sera de 15 (quinze) dias Uteis a contar da notificacao.

12. CRITERIOS DE HABILITACAO

12.1. Habilitacdo Juridica

» Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresariais;

» Certificado de Condicéo de Microempreendedor Individual (CCMEI), no caso de MEI;

» Registro Comercial, no caso de empresa individual.

12.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
» Provade inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

« Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos
relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido);

» Prova de regularidade com o FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS — CRF);
« Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante;
« Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

« Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho (CNDT).

12.3. Qualificacdo Técnica
« Comprovacéo de aptidao para desempenho de atividade compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto da contratacdo, por meio de atestado(s) de capacidade
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técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a
prestacdo de servicos de transmissao ao vivo (streaming) de eventos;

» Declaracdo de que dispBe de equipamentos e equipe técnica suficiente para a execucao
dos servicos.

12.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira

» Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica.

12.5. Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
Sera assegurado o tratamento favorecido as microempresas e empresas de pegqueno porte, nos
termos dos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n® 123/2006 e art. 4° da Lei n° 14.133/2021,

especialmente quanto a comprovagéo de regularidade fiscal.

13. CRITERIOS DE JULGAMENTO

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM, nos
termos do art. 33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, correspondendo o item & unidade de servico por

sessdo/evento realizado.

Seré considerada vencedora a empresa que apresentar 0 menor prego unitario por sessao/evento,
desde que atendidos todos os requisitos técnicos e de habilitacdo estabelecidos neste Termo de

Referéncia.

No caso de empate entre propostas, serdo adotados os critérios de desempate previstos no art. 60 da
Lei n® 14.133/2021, com preferéncia para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n® 123/2006.

14. ESTIMATIVA DE PRECOS

VALOR TOTAL

ITEM OBJETO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO ESTIMADO

Servigos técnicos de captacéo,
gravacéo, producéo e transmisséo
a0 vivo (streaming) de audio e
\video, via internet, das sessdes

1 [legislativas ordindrias, SESSAO 20 R$ 1.623,84 R$ 32.476,80
extraordinarias, audiéncias
publicas, reunides institucionais e
demais eventos oficiais
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realizados pela Camara
Municipal de Cataldo/GO,
incluindo a disponibilizacéo
posterior dos contetidos gerados
lem meio digital.

O valor MAXIMO ESTIMADO da contratagdo para este certame sera de R$ 32.476,80 (trinta e
dois mil, quatrocentos e setenta e seis reais e oitenta centavos) cujos valores médios foram apurados
pelo Departamento de Compras da Camara Municipal, pesquisa realizada com Empresas aptas na
prestacdo dos servigos ora licitados, nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

A pesquisa de precos foi conduzida em conformidade com o disposto no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, na Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 65/2021 e na Resolugdo n° 006/2023 da
Cémara Municipal de Cataldo. Foram adotados critérios técnicos objetivos para identificagdo,
coleta, analise e tratamento dos dados de mercado, com vistas a obtencdo de estimativa confiavel,
compativel com a realidade das contratacdes vigentes na Administracdo Publica, conforme
preceitua a Lei n® 14.133/2021.

O preco de referéncia correspondera ao valor médio das propostas validas obtidas na pesquisa de
mercado, excluidas as propostas inexequiveis ou com valores discrepantes, e sera inserido no

processo administrativo antes da formalizagéo da contratagéo.

O valor total estimado do contrato correspondera ao produto do prego unitario por sessdo/evento
multiplicado pelo quantitativo estimado de 20 (vinte) sessbes, observando-se a dotacéo

orcamentéria disponivel.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotacéo Orcamentaria: 02.01.01.031.1001.4.0013.3.90.39
Natureza da Despesa: Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
A autoridade competente devera declarar a existéncia de dotacdo orcamentaria suficiente para

atender a despesa decorrente da presente contratacdo, com indicacdo da disponibilidade de saldo

orcamentario e financeiro antes da assinatura do instrumento contratual.
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16. GESTAO DE RISCOS

Em observancia ao principio da eficiéncia e as boas préaticas de gestdo publica, identificam-se o0s

seguintes riscos associados a contratacéo:

Risco

Falha técnica dos
equipamentos durante
transmissao

Falha na conectividade de
internet no local

Descumprimento do prazo
de entrega dos arquivos

Qualidade de
imagem/audio abaixo do
padrdo minimo

Indisponibilidade da
contratada para eventos
extras

Probabilidade
Média

Média

Baixa

Baixa

Baixa

17. SUSTENTABILIDADE

Em observancia ao art. 11, inciso 1V, e ao art. 67 da Lei n® 14.133/2021, e em consonancia com as
diretrizes da Agenda 2030 da ONU e da Politica Nacional de Sustentabilidade, a CONTRATADA

devera observar as seguintes praticas:

Impacto

Alto

Alto

Médio

Alto

Meédio

Medida de Mitigacao

Exigéncia de equipamentos reserva e equipe
técnica capacitada; previsao de penalidade por
interrupgdo injustificada.

Contratada devera providenciar solucéo de
conectividade prépria (4G/5G) como
contingéncia.

Previsdo de multa especifica por atraso na
entrega; fiscalizag&o rigorosa pelo gestor.

Critérios objetivos de aceita¢do; ndo atestacdo do
servico em caso de qualidade insatisfatéria.

Previsdo contratual de prazo minimo de
convocagéo e penalidade por recusa.

» Preferéncia por equipamentos com certificacdo de eficiéncia energética (PROCEL,
ENERGY STAR ou equivalente);

» Adocdo de préticas para minimizag&o de residuos solidos no desenvolvimento dos

Servigos;

+ Armazenamento e entrega preferencial de arquivos em meio digital, reduzindo o uso de

midias fisicas;

« Observancia das normas de descarte adequado de residuos eletrénicos;

» Preferéncia por veiculos com menor emissdo de poluentes para deslocamento da equipe

técnica.

18. VIGENCIA CONTRATUAL
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O prazo de vigéncia do contrato sera de 03 (trés) meses, contados a partir da data de sua assinatura,

nos termos do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021, podendo ser prorrogado, em carater excepcional e

mediante justificativa fundamentada, pelo periodo necesséario até a conclusao do processo licitatorio

regular, respeitados os limites legais.

No ato da assinatura do contrato ou outro documento que o venha substituir, a contratada DEVERA

apresentar ao setor competente pela emissdo da Ordem de Servigos, 0s seguintes documentos
ATUALIZADOS:

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e Prova de Regularidade para com a
Fazenda Federal, por meio de Certiddo unificada expedida Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional (www.pgfn.fazenda.gov.br) e Quitacdo de Tributos e ContribuicGes Federais,
expedida pela Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br); ou Certidao Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, por meio do
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa Econémica Federal
(www.caixa.gov.br) ou do documento denominado “Situacdo de Regularidade do
Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega
dos envelopes;

Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certiddo em relacéo a
tributos estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou
sede da licitante;

Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certiddo em relacéo a
tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br; www.csjt.jus.br ou
www.trt2.jus.br), conforme Lei n° 12.440 de 07/07/2011 e Resolugédo
Administrativa TST n°® 1470/2011.

Caso a Empresa ndo assine o contrato ou ndo apresente a documentacao solicitada, ficara

sujeita as penalidades indicadas neste Termo e na legislacdo que regula as contratagdes publicas.

Apos a assinatura da Ata de Registro de Precos e antes da primeira ordem de servico, a

contratada devera participar de reunido de alinhamento técnico com a assessoria de

Camara Municipal de Cataldo/GO | Departamento de Comunicacdo | Pagina 17


http://www.pgfn.fazenda.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://www.caixa.gov.br/
http://www.tst.jus.br/
http://www.csjt.jus.br/
http://www.trt2.jus.br/

REm)
S 2

CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
ESTADO DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA — PROCESSO ADMINISTRATIVO N 786/2026
comunicacao e o departamento de Tl da Camara para validar o fluxo de transmisséao e os

modelos de metadados e capas

O inicio da execucdo dos servicos dar-se-4 a partir da primeira convocacdo formal pela

CONTRATANTE, ap0s a assinatura do contrato e emissdo da correspondente Ordem de Servico.

19. RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1. Recebimento Provisorio
O recebimento provisorio dos servicos sera realizado pelo fiscal do contrato, imediatamente ap6s a
execucdo de cada sessao/evento, por meio de registro no relatério de acompanhamento, verificando

a conformidade com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

19.2. Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo dar-se-4 em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério,
mediante verificacdo dos arquivos entregues, atestado pelo fiscal do contrato e aprovagédo pela
autoridade competente, nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

19.3. Rejeicao e Refazimento
Caso o0s servicos ndo correspondam as especificagOes exigidas, o fiscal notificard formalmente a
CONTRATADA para refazimento, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sem énus para a

CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

20. DO MODELO DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medicdo dos servigos sera realizada com base no nimero de sessdes efetivamente executadas no
periodo, sendo o pagamento efetuado mensalmente, mediante apresentacdo de nota fiscal,
acompanhada de relatorio detalhado das sessdes realizadas.

O pagamento estara condicionado ao atesto do fiscal do contrato, que verificard a conformidade dos
servicos prestados com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas com seguintes dados: CAMARA MUNICIPAL DE
CATALAO - CNPJ n° 00.833.942/0001-50, Avenida Nicolau Abr&o, n° 175, Centro, Catal3o,

Goias.

Todas as Notas Fiscais deverdo, obrigatoriamente, estar acompanhadas dos seguintes documentos:
e Comprovante de Ordem de Servicos, emitida pelo Departamento Responsavel, com as

devidas assinaturas;
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e Comprovante de execucdo e recebimento dos servicos assinados pelo Fiscal/Gestor do

contrato.

e Provade inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

e Prova de Regularidade relativa & Seguridade Social (INSS) e Prova de Regularidade para com a
Fazenda Federal, por meio de Certidao unificada expedida Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional (www.pgfn.fazenda.gov.br) e Quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais,
expedida pela Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br); ou Certidao Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

e Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, por meio do
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedida pela Caixa Econémica Federal
(www.caixa.gov.br) ou do documento denominado “Situacdo de Regularidade do
Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega
dos envelopes;

e Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certiddo em relagéo a
tributos estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou
sede da licitante;

e Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certiddo em relagdo a
tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo
Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br; www.csjt.jus.br ou www.trt2.jus.br),
conforme Lei n® 12.440 de 07/07/2011 e Resolu¢do Administrativa TST n° 1470/2011.

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, observada a ordem cronoldgica de
exigibilidade, nos termos do art. 141 da Lei n°® 14.133/2021, através de transferéncia eletronica,
conforme legislacdo vigente, mediante apresentacdo das Notas Fiscais devidamente atestada pelo

Setor competente, em letra bem legivel, sem rasuras

21. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia integra o processo licitatério ou de contratacdo direta como peca

fundamental, devendo o instrumento contratual incorporar suas disposi¢des por referéncia.
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Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei Federal n° 14.133/2021, nos principios gerais

de Direito Administrativo, na jurisprudéncia dos Tribunais de Contas e nos demais normativos
aplicaveis a matéria.

Qualquer alteracdo nas especificacdes constantes deste Termo de Referéncia deverd ser
devidamente justificada e aprovada pela autoridade competente, com registro nos autos do processo

administrativo correspondente.

Integram o presente Termo de Referéncia, como anexos, os modelos de proposta comercial,
relatério de servigos e demais instrumentos necessarios a formalizacdo e execucgdo contratual, a

serem disponibilizados pela Camara Municipal de Catalao/GO.

Cataldo/GO, 20 de maio de 2026.

Eudes Goncalves de Almeida Junior
Departamento de Compras
Camara Municipal de Cataldo

Jair Humberto da Silva.

Presidente Camara Municipal de Cataldo/GO
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